Zarzgdzenie Nr 31
Wéjta Gminy Zalesie
z dnia 15 wrze$nia 2023 r.

W Sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly
Gminy Zalesie na 2024 rok.

budzetowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2023 r. pPoz. 40 ze zm..), w zwiazku z art.233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.|o finansach publicznych
(Dz. U. z 2023 L. poz. 1270 ze zm.), § 1 uchwaly nr  VIII/56/11 Rady Gminy Zalesie
z dnia 30 sierpnia 2011 r. w Sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, zarzadzam|co nastepuje:

Zobowiazuje si¢ dyrektoréw i kierownikéw Jjednostek organizacyjnych gminy, jednostki sektora finanséw

do 10 pazdziernika 2023 r.

§2
Okresla sie zatozenia do projektu budzetu Gminy Zalesie na 2024 rok, w tym:

I. wytyczne do konstrukeji projektu budzetu gminy na 2024 rok - zgodnie z zalacznikiem nf |

zie Gminy w Zalesiu,

024 rok w terminie

2. zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych - zgodnie z zalacznikiem nr 2

3. zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych - zgodnie z zalacznikiem nr 3,

§3

Okresla si¢ zakres prac i terminy skfadania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Zalesie na

2024 rok -zgodnie z zalacznikiem nr 4,

§4

Okresla sie wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Zalesie na 2024 rok — zgodnie z zalacznikami

odnr 5 donr 10.

Ustalenia zawarte w zalacznikach do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie do projektowania| planéw finansowych

Jjednostek budzetowych i instytucji kultury.

Nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Zalesie na 2024 rok sprawuje

Skarbnik Gminy.

§7
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.,

ikorg




Wytyezne do konstrukcji projektu budiety Gminy Zalesie na 2024r.

L.

Zatgcznik nr | do Zarzqdzenia nr 3] Wéjta Gminy Zalesie z dnig | 5 wrzesnia 2023y

Materiaty Planistyczne do projektu  uchwaty budzetowej na 2024 ok nalezy opracowac

W oparciu o:

a) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

b) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu teryta
Wewnetrznego (uchwaty Rady Gminy Zalesie, zarzadzenia Wéjta Gminy Zalesie

rialnego, przepisy prawa

¢) Informacje Ministra Finanséw o planowanych udziatach budzetu Gminy w dochodach budzety panistwa

oraz ustalonych subwencjach na 2024 r.

d) Informacje Urzedu Skarbowego 0 planowanych dochodach pobieranych

i odprowadzanych do budzetu Gminy
¢) Informacje Wojewody Lubelskiego o kwotach dotacji celowych
i zlecone z zakresu administracji rzadowe;j

na  zadania wiaspe

f)  Zobowigzania 7 |at ubieglych oraz podj¢te uchwaty Rady Gminy o zaciggniggiu zobowiazan na lata

nastepne
8) Przewidywane wykonanie dochodgw wydatk6éw do korica 2023 roku.

h)  Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r, w sprawie szczegblowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych.

i) Inne Przepisy i  stosowane w praktyce  formy przekazu, jezeli

Z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.
Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy
budzetowych na 2024 rok:

opracowaniu wielkoscj

a) Srednioroczna dynamika cen towaréw i ustug konsumpeyjnych /inflacja/ wyniesie 0.6% _(wg projektu

b) Wysokosé minimalnego Wynagrodzenia za prace wyniesie od 01 stycznia.2024r. kwota 4 242,00 zt :

0od 01 lipca 2024r. — kwota 4 300,00 zt. .

¢) Dynamika nominalna przecietnego Wwynagrodzenie brutto w gospodarce narodow ej wyniesie — wzrost

0 9,7% (projekt budzetu panstwa na 2024 r.)

Inne wytyczne

a) poziom wydatkéw biezacych zaréwno na etapie planowania, Jjak i realizacji determinowany jest

wielko$cig mozliwych do osiggnigcia dochodéw biezacych;
b) maksymalizacji absorpeji srodkow zewnetrznych;
¢) racjonalizacja wydatkow, weryfikacja potrzeb;

d) szczegolowe uzasadnienie odchylen planowanych wielkosci w poréwnaniu do wykorania roky ubieglego

Oraz w przypadku pojawienia si¢ nowych wydatkow.




Zalotenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Zalesie na 2(

10.

LI

12,

Zatgeznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 3] Wéjta Gminy Zalesie z dnig | 3 wrzesnia 2023 r.

Podstawg planowania dochodéw na 2024 rok Jest przewidywane wykonanie docho,
2023,

Przy ustalaniy poziomu dochodéw na 2024 rok nalezy uwzgledni¢:
a) planowane zmiany w uchwatach podatkowych,

b) sytuacje platniczg najwiekszych podatnikéw gminy,

¢) poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

24 r,

déw budzetowych w roku

d) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych z Uhii Europejskiej, budzetu

paristwa, itp.

€) planowane zmiany innych naleznogci budzetowych wynikajace ze Zmieniajacych sie przepisow.

Dochody budzety Planuje si¢ z podziatem na biezace | majatkowe, w szezegblowosci dzial, rozdzial, paragraf,

W zakresie prognozowania  dochodéw zalozony  plan wplywow
do wykonania, Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i Przyczyny
W stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

winien  by¢ realny

Wzrostu lub zmniejszenia

Dochody z podatkéw j oplat lokalnych winny byé planowane na poziomie dochodéw z 2023 roku,

z uwzglednieniem w zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw opodatkowa
ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych.

nia, skutkéw udzielonych

Dochody podatkowe » podatkéw i opfat lokalnych od oséb fizycznych i prawnych nalezy ustali¢

na poziomie obowigzy jacych stawek podatkowych .

Dochody z majatku gminy szacuje sie na podstawie wykazu mienia komunalnego Przeznaczonego do

Sprzedazy w 2023 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztalcen prawa

uzytkowania wieczystego w prawo wiasnogci.
Dochody z tytuty wydawania zezwolefi na sprzedaz alkoholu Szacuje si¢ na podstaw
nieokre$lony oraz przewidywanej iloéci zezwolen na sprzedazjednorazowa.
Udzialy w podatkach stanowigcych dochéd budzety panistwa;

a) podatek dochodowy od o0sgb fizycznych — w wysokosci wskazanej przez MF;

ie ilosci zezwolen na czas

b) podatek dochodowy od o0s6b prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania roku 2023.

Subwencje i dotacje celowe z budzety panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych przez wiasciwe

organy.

Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu teryorialnego ujmuje sie

na podstawie obowigzujacych Zapiséw porozumien i uméw.

Zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych terminéw skladania

wnioskéw o platnoé¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje

Zarzadzajgcy.




Zatqcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 3] Wéjta Gminy Zalesie = dnia | 5 wrzesnia 2023 r.

Zaloienia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych Gminy Zalesie na 2024 r.

I. Podstawa planowania wydatkéw na 2024 rok Jest przewidywane wykonanie wydatkéw budzetowych w roku
2023 oraz zasada ograniczania wydatkéw do niezbednego minimum .

2. Ustala sig nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

a) zabezpieczenie Srodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy na
poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie;
b) zapewnienie érodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienje Komunalne;
¢) zapewnienie rodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw
na wieloletnie programy inwestycyine.

3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2023, pomniejszonego o
Jjednorazowe wydatki w biezacym roku, powigkszonego o wskaznik Wzrostu cen towaréw i ushug,

4. Planujac wydatki remontowe nalezy dolaczy¢ kalkulacje zawierajaca m. in. zakres prac i
szacunkowy kosztorys,

5. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunky pracy na dzieni 30.09.2023r., biorge
pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do korica 2023 I. oraz w roku 2024,

6. Wydatki na Wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych uméw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot $rodkéw na realizacje kazdej z nich.

7. Wydatki z tytuty dodatkowych wynagrodzeni rocznych planuje sie w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia, o
ktorym mowa w art, 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym Wynagrodzeniu rocznym dla
pracownikéw jednostek sfery budzetowe;j .

8. Skiadki na ubezpieczenia spoleczne planuje sie w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych .

9. Skfadki na Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci obowiazujacej.

10. Odpis na ZFS$S planowa¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszy $wiadczen
socjalnych . Do planowania wysokosci odpisu podstawowego pPrzyja¢ wynagrodzenie m-czne w
gospodarce narodowej w I p6ir.2021r. w wysokosci 5 104,90 z} (odpis 37,5% podstawy W wysoko$ci
1914,34 zl na jednego zatrudnionego) .W odniesieniu do placéwek o$wiatowyich odpis na fundusz
$wiadczen socjalnych od nauczycieli planowaé¢ w oparciu o kwote bazows z dnia 1 stycznia 2021r. czyli
kwote 3 537,80zt (odpis 110% kwoty bazowej tj. 3 891,58 zI na jednego nauczyciela )-

11. Przy planowaniuy srodkdw na zadania inwestycyijne pierwszeristwo w zabezpieczeniu finansowania maja
zadania przewidziane do zakoficzenia w2024 roku, nastepnie zadania  kontynuowane oraz
Z potwierdzonym Zewngtrznym  wsparciem finansowym. Planowanije srodkéw | na nowe zadania,
a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych uzasadnionych przypadkach.

12. W projekcie budzety gminy przyjmuje si¢ rezerwe 0gdlng na wydatki nieprzewidziane|w wysokosci do 1%
wydatkéw budzetowych oraz rezerwe celowa na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 %
wydatkéw budzety Jjednostki samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwl
wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dlugu.

tycyjne, wydatki na




Zalgcznik nr 4 do zarzqdzenia nr 31 Wéjta Gminy Zalesie =z
Zakres prac i terminy skladania materiatéw Planistycznych do projektu budsetu Gminj

Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok nalezy ztozy¢,
elektronicznej, w terminie do 10 pazdziernika 2023 roku.
Materialy planistyczne nalezy sklada¢ na drukach zalaczonych do Zarzadzenia. |
innych drukéw, ktére zdaniem dyrektoréw jednostek, badz pracownikéw merytorycz
projektowaniu budzetu,
Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zad:
zobowigzani sg dotaczy¢ inne zestawienia, ktore nalezy uwzglednié przy opracowa
2024 rok, m. in.:
a)
nieruchomogciami)
b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale $rodkéw
wskazaniem etapu aplikowania o érodki wspotfinansowane wg stanu na dzien 3
budownictwa i srodkéw unijnych)
<)

wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych,

nazwy zadania, poniesionych nakladéow i prognozy nakladéw na 2024

powinien zawieraé naklady planowane na dany rok budzetowy i

i Zrédta finansowania (pracownik ds. inwestycji -budownictwa)

wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy Wwg stanu na dzien 30.09.2023 r. (pi

d) zestawienie wydatkéw na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania pro

i w zakresie profilaktyki narkomanii (pracownik ds. przeciwdziatania alkohol

z podziatem na zadania realizowane przez Urzad Gminy.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest przedtozy¢ do projektu planu fing

dokumentacje planistyczna  w  rozbiciu na dziatalnos¢  biezaca oraz

z organizacja imprez kulturalnych.

Zobowiazuje sie wszystkie Jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownik6éw na samod

Urzgdu Gminy do przygotowania materiatéw i Wwzajemnej wspolpracy.

dnia 15 wrzesnia 2023 r

v Zalesie na 2024r

W wersji papierowej lub

Mozliwe jest dolaczenie

nych sg niezbedne przy

N na danym stanowisku,

niu projektu budzetu na

acownik ds. gospodarki

z Unii Europejskiej, ze
D.09.2023 r. (pracownik

Z  wyszczeg6lnieniem
rok. Wykaz zadan
Zrodta  finansowania
bleméw alkoholowych

Izmowi i narkomanii),

nsowego szczegolowa

wydatki  zwigzane

zielnych stanowiskach




