WOIT GMINY ZALESIE
pow. bialski
woj. lubelskic

OGLOSZENIE

o0 naborze kandydatéw na stanowisko do spraw budownictwa
i inwestycji

Wojt Gminy Zalesie oglasza otwarty nabér kandydatow
na stanowisko urze¢dnicze do spraw budownictwa i inwestycji

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Zalesie , ul. Warszawska 34 ,21-512 Zalesie.
IL. Stanowisko pracy: referent do spraw budownictwa i inwestycji
II1. Wymagania niezbedne :

1. posiadanie obywatelstwa polskiego™

2. posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4. wyksztatcenie wyzsze, preferowane: budownictwo,

5. nieposzlakowana opinia,

6. biegla znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office, a szczegblnie programu
WORD i EXEL,

IV. Wymagania dodatkowe ;

1. mile widziane do$wiadczenie w instytucjach zwigzanych z budownictwem,

2. znajomos¢ ustawy prawo budowlane, KPA , ustawa o samorzadzie gminnym oraz ustawy o
pracownikach samorzadowych,

3. posiadanie prawa jazdy kategorii ,,B”

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

1. Koordynacja realizacji inwestycji gminnych oraz remontéw nad obiektami w tym prowadzenie
dokumentacji technicznej oraz sprawdzanie rachunkéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami
ztozonych przez wykonawcow

2. Przygotowywanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzania postgpowan przetargowych
W oparciu 0 prawo zaméwien publicznych oraz przepisy wewnetrzne.

3. Sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz projektow uméw dotyczaeych tych
zamowien.

4. Udziat w pracach komisji przetargowej.

5. Analiza stanu technicznego zasobu komunalnego, przygotowywanie projektow planow
remontowo-inwestycyjnych. Monitorowanie realizacji przyjetych planéw remontowo-inwestycyjnych.
6. Prowadzenie inwestycji w zakresie objetym stanowiskiem:

7. Powiadamianie na pismie kierownikéw jednostek na obiektach w ktérych prowadzone beda
remonty przed rozpoczeciem robét budowlanych o terminie i zakresie prac do wykonania.

8. Przekazywanie placu budowy i rozliczanie robot w zakresie objetym stanowiskiem.



9. Nadzorowanie spraw zwigzanych z prowadzeniem ksiazek obiektéw budowlanych budynkow
bedacych wiasnoscia Gminy wraz z planowaniem wykonywania przegladéw technicznych zgodnie
z obowigzujacym prawem.

10. Przekazywanie robot protokotem PT lub OT.

11. Prowadzenie rejestru inwestycji z uwzglednieniem rozliczen ilosciowych i finansowych
materialow.

12. Nadzor merytoryczny nad wydatkowaniem uzyskanych funduszy zgodnie z przeznaczeniem,
przygotowywanie projektéw umoéw, nadzér nad wykonywaniem uméw, sporzadzanie sprawozdan
z wydatkowania srodkéw. Merytoryczne opisywanie faktur.

13. Nadzér nad usuwaniem awarii sieci centralnego ogrzewania, wodno-kanalizacyjnej i energetycznej
oraz spraw ogolnobudowlanych.

14. Realizacja i nadzor nad wykonywaniem decyzji Panstwowej Stacji Sanitarno Epidemiologicznej
oraz wspotpraca z innymi podmiotami i instytucjami.

15. Nadzér nad prawidlows realizacja uméw dotyczacych wywozu nieczystoéci cieklych, dostaw
wody, dostaw energii elektryczne;j.

16. Prowadzenie i koordynacja prac zwigzanych z budownictwem wystepujacym na terenie gminy.

17. Prowadzenie archiwizacji akt. tj. rejestracja i znakowanie spraw oraz przekazywanie dokumentow
do archiwum wewngtrznego Urzedu Gminy.

18. Sporzadzanie sprawozdan statystycznych.

19. Przygotowywanie materialéw do konstrukcji budzetu gminy na dany rok w zakresie objetym
stanowiskiem.

20. Wykonywanie innych polecen stuzbowych w ramach stanowiska.

V1. Warunki pracy na stanowisku :

1. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

2. Rodzaj pracy: praca biurowa w petnym wymiarze czasu pracy - 40 godzin tygodniowo,
samodzielne stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze, obstuga klientow
zewngtrznych oraz wykonywanie pracy w terenie.

3. Wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika
2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1960).

4. Wynagrodzenie wyptacane w rozliczeniu miesigcznym.

VII. Dodatkowe informacje :

Informacja wynikajgca z art.13 ust.2 pkt. 4b ustawy o pracownikach samorzadowych : w miesigcu
poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia (tj. pazdziernik 2022 r.) wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Urz¢dzie Gminy Zalesie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych wyniést ponizej 6 %.

VIII. Wymagane dokumenty :

1. CV oraz list motywacyjny.

2.Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ zatrudnienie,

3.Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie wyzsze, ukonczone kursy
i szkolenia, posiadane dodatkowe uprawnienia.

4.Pisemne o$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnoéei do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

5.Pisemne o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
6.0swiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na podjecie pracy na stanowisku
okreslonym w ogloszeniu,

7. Pisemne o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie
nie wykonywa¢ zajgé pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére



wykonuje w ramach obowigzkéw shuzbowych, wywotujgcych uzasadnione podejrzenie
o stronniczos¢ lub interesowno$é oraz zajeé sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi
Z ustawy,

8. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.z2022r., poz.530).

9. Pisemne oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do potrzeb zwigzanych z rekrutacja,

10. Pisemne o$wiadczenie o zapoznaniu sig¢ z trescig klauzuli informacyjnej w zakresie
przetwarzania danych osobowych.

IX.Termin i miejsce skladania dokumentow :

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy Zalesie
lub za posrednictwem poczty w zaklejonej kopercie na adres: Urzad Gminy Zalesie,
ul. Warszawska 34 , 21-512 Zalesie z dopiskiem: ,, Nabér na stanowisko do spraw budownictwa
i inwestycji w Urzgdzie Gminy Zalesie "

1. O spelnieniu wymagan niezbednych (formalnych) i zakwalifikowanie si¢ do rozméw
kwalifikacyjnych  kandydaci bedg informowani droga elektroniczng na wskazany adres
¢ —mailowy lub telefonicznie Oryginaty wymaganych dokumentéw nalezy przestawi¢ w trakcie
rozmowy kwalifikacyjnej. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie
Informacji ~ Publicznej Urzgdu Gminy Zalesie www.zalesie.biuletyn.net oraz na tablicy
informacyjnej i stronie internetowej urzgdu gminy zalesie.pl.

2. Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 21 listopada 2022 r.

3. Dokumenty, ktére wplyng do Urzedu po okreslonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane.

Zalesie, 08.11.2022

* Wejt Gminy Zalesie, upowszechniajge informacje o wolnych stanowiskach urzgdniczych, w tym kierowniczych stanowiskach urzedniczych,
wskazuje stanowiska, o ktére poza obywatelami polskimi mogg ubiegaé si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych parnstw,
ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspélnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — art. 11 ust.2 usiawy = dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych.



