Zamawiajacy

Gmina Zalesie

w imieniu ktérej dziata

Centrum Ustug Wspélnych w Zalesiu
ul. Warszawska 34, 21-512 Zalesie

cuw@zalesie.pl

Nr sprawy :
CUW-271.ZP/4322/2/2021

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na wykonanie ustugi pod nazwa:

Dozywianie uczniéw w szkotach na terenie Gminy Zalesie
w roku szkolnym 2021/2022

Wartos¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy z 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.).

Zatwierdzil:
Dyrektor
(-) Alicja Ostrowka

Zalesie, 24 sierpnia 2021 .



Spis _tresci:

Rozdziat 1. Obligatoryjne postanowienia specyfikacji warunkéw

zamowienia.

Rozdziat 2. Dodatkowe postanowienia specyfikacji warunkéw

zamoOwienia.

Rozdziat 3. Szczegdlne postanowienia specyfikacji warunkéw

zamoOwienia.
Rozdziat 4. Ochrona danych osobowych

Rozdziat 5. Formularze dodatkéw do specyfikacji warunkéw

zamoOwienia



Rozdziaft 1.
Obligatoryjne postanowienia specyfikacji warunkéw zaméwienia

1. Nazwa i adres zamawiajacego
Gmina Zalesie, w imieniu ktérej dziala Centrum Ustug Wspélnych w Zalesiu

Adres do korespondencji: Centrum Uslug Wspdlnych
w Zalesiu |, 21-512 Zalesie ul. Warszawska 34

informacje - Centrum Ustug Wspolnych w Zalesiu, pok. nr 11

tel. (fax) 083 3757586 — www.zalesie.biuletyn.net , cuw(@zalesie.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia

Trybem udzielenia zamdwienia jest tryb podstawowy bez negocjacji o ktérym mowa w
art.275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 — Prawo Zamoé6wien Publicznych (Dz.U.
poz. 2019 ze zm.) — dalej ustawa PZP

3. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i dowiezienie goracych positkéw w termosach
oraz ich wydanie uczniom w szkolach na terenie Gminy Zalesie w oktesie od 13.09.2021 r do
10.06.2022 r. (lacznie 166 dni) od poniedziatku do piatku w dni nauki szkolnej. Przygotowane
posilki powinny by¢ pelnowartosciowe pod wzgledem odzywczym, réznorodne, sporzadzone
zgodnie z zasadami zywienia dla dzieci oddzialéw przedszkolnych i uczniéw szké! Gminy
Zalesie.

Uslugi CPV 55523100 -3 usluga w zakresie przygotowania positkéw,
55524000 —9 uslugi w zakresie dostarczenia positkow

b

Laczna dzienna ilo$¢ wydanych positkéw 213 sztuk

1/ Wykonawca bedzie przygotowywal oraz dostarczal positki, zachowujac wymogi sanitarno-

epidemiologiczne w zakresie personelu i warunkéw produkeji oraz wezmie odpowiedzialno$é za  ich
przygotowanie i dostarczenie do szkoly zgodnie z wymogami sanitarnymi i systemem HACCP.

2/ Wykonawca zapewni nalezyta jakos$¢ ustugi, a w szczegolnosci, ze wszystkie dostatczone

positki wykonywane beda z produktéw naturalnych, wysokiej jakosci i zawsze §wiezych

posiadajacych aktualne terminy waznosci oraz o wartosci odzywczej i kalorycznej co

najmniej 450 kalorii. Wyklucza si¢ sporzadzanie potraw z proszku oraz gotowych

potproduktéw. Proces produkeji odbywac si¢ bedzie zgodnie z wymogami sanitarnymi i systemem
HACCP.

3/ Positki beda dowozone gorace (temperatura minimum zupy 75" C, drugiego dania 65°C),

w opakowaniach zbiorczych ( termosach ) spetniajacych wymagania sanitarno- higieniczne.

4/ Samochéd do przewozu positkéw musi byé przystosowany do przewozu zywnosci oraz

spelnia¢ podstawowe wymagania sanitarno-higieniczne.

5/ Naczynia niezbedne do podania positkéw oraz sztuéce zapewnia Zamawiajacy.

6/ Porcjowanie, wydanie positkéw dzieciom , sprzatanie naczyf i pomieszczefl z zastosowaniem
whasciwych srodkéw higienicznych po positkach zapewnia Wykonawca .Wykonawca zapewnia
srodki czysto$ci do zmywania i dezynfekcji stolikéw oraz utrzymania czystosci w stofowce
szkolnej.

7/ Wykonawca przedklada dokumenty potwierdzajace przeszkolenie osoby wydajacej positki w zakresie



higieny wydawania positkéw i zmywania naczyf oraz zapewnia osobie wydajacej fartuch i nakrycie
glowy

8/ Wykonawca zobowiazuje si¢ do odbioru resztek pokonsumpcyjnych.

9/ Utrzymanie w czystosci termoséw do przewozu positkéw zapewnia Wykonawca (mycie i
dezynfekcja)

10/ W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzern Wykonawca jest zobowiazany
zapewni¢ dostawe positkéw zgodnych z wymogami SWZ z innych zrédel.

11/ Oferowana cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym w szczegdlnosci koszty
wytworzenia, transportu, roztadunku i wniesienia positkéw do stotéwki szkolnej oraz ich wydania ,
posprzatania po positku i odbiér resztek po positkach.

1. Rodzaj positku:
Menu -
zupa z wkladka + 2 kromki chleba (pieczywo mieszane w tym ciemne) + kompot — w
kazdy poniedzialek i érode tygodnia
drugie danie + kompot - w kazdy wtorek i czwartek tygodnia
drugie danie jarskie + kompot - w kazdy piatek tygodnia

Wymagana gramatura positkéw — zupa z wkladka 400 ml, ziemniaki lub zamiennik —
tyz ,kasza ,makaron 200 g , mieso 100 g, surowka 100 g, kompot 150 ml

Przyktadowe proponowane todzaje zup nie powtarzajace sie w przeciagu miesiaca

szczawiowa z jajkiem i ziemniakami, barszcz bialy z kietbasa i ziemniakami, zupa jarzynowa z
ziemniakami, pomidorowa z makaronem, ogérkowa z ziemniakami, kalafiorowa z ziemniakami ,
krupnik z peczakiem i ziemniakami, kapusniak, pieczarkowa.

Przyktadowe proponowane drugie dania nie powtarzajace sie w przeciagu miesiaca-

spaghetti z sosem i migsem mielonym, pulpety w sosie koperkowym + ziemniaki, bitki wieprzowe (z
topatki) w sosie z kasza jeczmienna, kotlet schabowy panierowany z ziemniakami, gulasz wieprzowy z
kluskami §laskimi, kotlet mielony z ziemniakami, filet z kurczaka z ziemniakami , potrawka z kurczaka
z ryzem i suréwkami, sztuka migsa (fopatki) w sosie warzywnym.

Przyktadowe proponowane drugie dania jarskie nie powtarzajace sie w przeciagu miesiaca-
filet z MIRUNY /DORSZA z ziemniakami, nale$niki z serem bialym i bita $mietana, kopytka z sosem

pieczarkowym, racuchy z jabtkami i $mietana, pierogi ruskie z thuszczem, placki ziemniaczane z sosem
grzybowym, kotlet jajeczny z sosem.

A/ Do positkéw drugodaniowych beda podawane suréwki i satatki wymienione —(nie powtarzajace sie
W przeciagu miesiaca ) - suréwka z marchwi z jablkiem, marchewka z groszkiem , buraczki zasmazane,
surowka z czerwonej kapusty, suréwka z kapusty pekinskiej, suréwka z kapusty biatej,

suréwki inne oraz saltatki badz suréwki z warzyw sezonowych. Surowki smakowo zestawione z daniem
glownym.

B/ Kompot wieloowocowy — naturalny - .

Nazwa i adres szkoly Dozywianie-dzienna ilo§¢ positkow

Szkota Podstawowa w Dobryniu Duzym, Dobryn Duzy 68, 21-512 Zalesie - 48 obiadéw - godz.
dostawy 10.15

Szkota Podstawowa w Wolce Dobrynskiej, Wolka Dobrynska 57, 21-512 Zalesie - 45 obiadow -
godz. dostawy 10.30



Szkota Podstawowa w Zalesiu, ul. Szkolna 10, 21-512 Zalesie — 120 obiadéw - godz. dostawy
10.00

Razem - 213 obiadéw

UWAGA; Ilos¢ posilkéw okreslona zostala szacunkowo na podstawie danych z roku 2020 i moze ulec
zZmianie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ zawieszenia w realizacji ustugi w
przypadku zamknigcia szké6t podstawowych z powodu pandemii COVID 19 lub
innych. W czasie, w ktérym zajecia w powyzszych placéwkach nie s3 realizowane
lub sg realizowane w formie nauki zdalnej Wykonawca nie przygotowuje
positkdw i nie pobiera wynagrodzenia z tego tytutu.

1/ W imieniu zamawiajacego — dyrektorzy szk6l zobowiazani beda do ztozenia zaméwienia i
informacji o liczbie positkéw z 3-dniowym wyprzedzeniem. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ korygowania informacji o liczbie positkéw, najpézniej poprzedniego dnia przed
wydaniem okreslonego rodzaju positku. Za zmniejszona liczbe positkéw Wykonawcy nie
przystuguje wynagrodzenie.

2/ Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia miesiecznego jadtospisu z
wyszczegoélnieniem gramatury poszczegélnych elementéw positkow w sekretariacie
szkoty.

3/ Zamawiajacy zastrzega sobie prawo badan higienicznych, sprawdzania gramatury 1udzialéw
procentowych. W przypadku niespelnienia zalozonych warunkéw zamawiajacy moze zadaé
zmiany menu, ukladu dan, a nawet rozwigza¢ umowe z winy wykonawcy ( w przypadku  braku

reakcji na zgloszenie zastrzezenia). W przypadku stwierdzenia, ze positek nie spetnia ~ parametrow
okreslonych w obowiazujacych przepisach (Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w
sprawie grup srodkow spozywczych przeznaczonych do sprzedazy dzieciom i mlodziezy w jednostkach
systemu oswiaty)oraz w SWZ kosztami badania Zamawiajacy obciazy wykonawce.

4/ Rozliczenie migdzy Zamawiajacym i wykonawca odbywac si¢ bedzie na podstawie faktycznie
wydanych positkéw w miesigcznym okresie rozliczeniowym, potwierdzonych przez dyrektora
szkoly.

5/ Phatnos¢ bedzie dokonywana na konto Wykonawcy po weryfikacji dokumentacji zwigzanej z
wydawaniem positkéw, w terminie podanym do oferty przez Wykonawce od daty przediozenia
Zamawiajacemu faktur VAT, ktére beda wystawiane oddzielnie na kazda placowke.

Naleznosci beda przekazywane przez Zamawiajacego dla Wykonawcy przelewem na konto
wskazane na fakturze.

4. Termin wykonania zaméwienia
Usluga ma by¢ zrealizowana w terminie : od 13.09.2021 do 10.06.2022 roku.

3. Opis warunk6w udzialu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny spelniania tych warunkéw
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:

1. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art.108 ust.1 i art.109 ust.1 ustawy PZP

2. Spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace :
- posiadania uprawnieft do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek ich posiadania,
- posiadania wiedzy i doswiadczenia,
- dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
- sytuacji ekonomicznej i finansowej — zamawiajacy nie stawia warunku w wyzej wymienionym zakresie

Zamawiajacy oceni spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie dokumentéw

zalaczonych do oferty.



6. Informacja o o$wiadczeniu i dokumentach, jakie maja dostarczyé wykonawey w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienie do wykonania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust.1 i art.109 ust.1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r — Prawo zaméwier publicznych, zwanej dalej ,,ustawa” zamawiajacy zada zlozenia
Oswiadczenia na podstawie art.108 ust.11 art.109 ust.1 oraz, ze spelnia warunki udzialu w
postepowaniu Oswiadczenie nr 112 do SWZ

W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
nalezy przedtozy¢ dokument o posiadaniu :

—lokalu gastronomicznego (zakladu), ktory spetnia wymagania higieniczno-sanitarne dla
zaktadéw produkcyjnych lub wprowadzajacych do obrotu positki, §rodki spozywcze w zaktesie
dostarczania potraw odbiorcom zewnetrznym — decyzja Pafistwowego Inspektora Sanitarnego
- minimum 1 §rodka transportu (samochodu) przeznaczonego do przewozu przygotowanych
positkéw zgodnie z obowiazujacymi przepisami o dopuszczeniu pojazdu do przewozu

zywnosci przez Panstwowego Inspektora Sanitarnego - decyzja Pafistwowego Inspektora
Sanitarnego

W zakresie potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art.108 ust.1 i art.109 ust.1 ustawy
PZP , nalezy przedlozy¢ :

—aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci
gospodatczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
skladania ofert

7. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajaceoo z konawcami oraz przekazywanie
oswiadczed i dokumentéw, wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami

7.1.Komunikacja w postgpowaniu zamawiajacego z wykonawcami odbywa si¢ za pomoca
srodkéw komunikacji elektronicznej. Wszystkie o§wiadczenia, whnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane s3 w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy, ktora
znajduje si¢ pod adresem https://zalesie.ezamawiajacy.pl w zakladce »Korespondencja”
UWAGA: Przed przystapieniem do sktadania oferty, Wykonawca jest zobowiazany zapoznaé
si¢ z Instrukcjg korzystania z Platformy zakupowej (Zalacznik nr 7 do SWZ).Instrukcja zostata
zamieszczona takze bezposrednio na ww. Platformie.

7.2. Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania
korespondencji elektronicznej:

a) zgloszenie do postgpowania wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na Subdomenie Gminy

Zalesie https:/ (zalesie.ezamawiajacy.pl lub https:/ zoneplace.markegplanet.pl.

b) Wykonawca po wybraniu opcji ,,Przystap do postepowania” zostanie przekierowany do strony
https://oneplace.marketplanet.pl., gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci zalogowania lub
zalozenia bezplatnego konta. Wykonawca zaklada konto wykonujac kroki procesu rejestracyjnego,
podaje adres e-mail, ustanawia haslo, nastepnie powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje
regulamin, klika polecenie ,,zarejestruj si¢”

¢) Rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwiazku z tym Zamawiajacy zaleca
Wykonawcom uwzglednienie czasu niezbednego na rejestracje, w procesie zlozenia Oferty w postaci
elektronicznej. Wykonawca wraz z potwierdzeniem zlozenia wniosku rejestracyjnego otrzyma

informacje o mozliwosci przyspieszenia procedury zalozenia konta, wéwczas nalezy skontaktowa¢ sie
pod numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu

d) Po zalozeniu konta Wykonawca ma mozliwosé zlozenia oferty w postepowaniu. Komunikacja
miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegblnosci zawiadomienia oraz informacje, przekazywane
sa w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej. Za date przekazania zaswiadczen
oraz informacji przyjmuje si¢ date ich wyslania za postednictwem zakladki »Korespondencja”.




e) Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ.
Whniosek nalezy przeslaé za posrednictwem Platformy Zakupowej przez opcje
»Zadaj pytanie” lub przy uzyciu zakladki ,»Korespondencja”. W celu zadania
pytania Zamawiajacemu, Wykonaweca klika lewym przyciskiem myszy klawisz
ZADA] PYTANIE. Powoduje to otwatcie okna, w ktérym nalezy uzupelni¢ dane
Wykonawcy, temat i tres¢/przedmiot pytania, po wypelnieniu wskazanych pél
wraz z wymaganym kodem weryfikujacym z obrazka Wykonawca klika klawisz
POTWIERDZ, wykonawca uzyskuje potwierdzenie wystania pytania poprzez
komunikat systemowy "Pytanie wystane".
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pOzniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do korica dnia,
w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
o wyjasnienie tresci SWZ wplynie po uplywie terminu, o ktérym mowa powyzej,
lub dotyczy udzielonych wyjasnieri, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie
wplywa na bieg terminu skladania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.
f) Tres¢ pytati (bez ujawniania zrédla zapytania) wraz z wyjasnieniami badz
informacje o dokonaniu modyfikacji SWZ, Zamawiajacy przekaze Wykonawcom
za posrednictwem Platformy Zakupowe;.
g) Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z
zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowaé sie z
dostawca rozwiazania teleinformatycznego Platforma zakupowa Gminy Zalesie
tel. +48 22 257 22 23 (infolinia dostepna w dni robocze, w godzinach 9.00-17.00)
e-mail: oneplace@marketplanet.pl
h) Zamawiajacy okresla dopuszczalny format podpisu elektronicznego, jako:
1. dokumenty w formacie ,,pdf" zaleca si¢ podpisywac formatem PAdES,
2. dopuszcza sig podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf", wtedy
bedzie wymagany oddzielny plik z podpisem. W zwiazku z tym
Wykonawca bedzie zobowiazany zalaczy¢, oprécz podpisanego dokumentu,
oddzielny plik z podpisem.
i) Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania sprzetowo- aplikacyjne

umozliwiajace prace na Platformie Zakupowej tj.:

1. Staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie
mniejszej niz 512 kb/s;

2. Komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pamieé¢ min 2GB
Ram, procesor Intel IV 2GHZ, jeden z systeméw operacyjnych - MS
Windows 7 , Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje;
3. Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obshugujaca TLS 1.2,
najlepiej w najnowszej wersji w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0;
4. Wlaczona obstuga JavaScript;
5. Zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w
formacie .pdf.
j) Zamawiajacy okresla dopuszczalne formaty przesytanych danych 4. plikéw o
wielkosci do 100 MB w txt, rtf, pdf ,xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xlsx,
PPtx, csv, jpg, jpeg, tif, tiff, geotiff, png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, m4a,
mpeg4, ogg, ogv, zip, tar, gz, gzip, 7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt,
TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, XMLenc.
k) Zamawiajacy okresla informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.:
1. Plik zalaczony przez Wykonawce na Platformie Zakupowej i zapisany,
widoczny jest w Systemie, jako zaszyfrowany — format kodowania UTFS.
Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu



przez Zamawiajacego po uplywie terminu otwarcia ofert.

I) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz dokladny
czas (hh:mmss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego
odpowiednim Zrédlem czasu.

1) Korzystanie z Platformy jest bezplatne.

m) Wszelka korespondencije zwiazana z niniejszym postepowaniem, nalezy
przekazywac za posrednictwem Platformy. Korespondencje uwaza sie za przekazang
w terminie, jezeli dotrze do zamawiajacego przed uplywem wymaganego terminu.
Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt otrzymania
wiadomosci elektronicznej.

n) Osoby wskazane do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Agnieszka Siluk 833757586

8.Wymagania dotyczace wadium
Nie jest wymagane.
9.Termin zwiazania oferta
Termin zwiazania oferta na 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.
Bieg terminu zwigzania oferts rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.
10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1. Formularz oferty wraz z wymaganymi zalacznikami sporzadzony wg wzoru Formularza oferty
stanowiacego zalacznik nr 4. W przypadku zlozenia oferty na innym formularzu niz zalacznik nr 4 do
SWZ, powinien on zawieraé wszystkie wymagane informacje okreslone w tym zalaczniku. Formularz
oferty nie podlega uzupelnieniu

10.2. Sktadajac Oferte w postaci elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest zlozyé za
posrednictwem Platformy podpisane przez osoby umocowane podpisem elektronicznym, dokumenty,
Wszystkie zataczniki Wykonawca zalacza tylko na Platformie.

Zlozenie Formularza Oferty na platformie przez Wykonawce, ktory sklada oferte w postaci
elektronicznej, Zamawiajacy uzna za wiazace. Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte.

10.3. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ. Treé oferty musi
odpowiadaé tresci SWZ

10.4. Oferta winna by¢ sporzadzona w Jezyku polskim i zlozona pod rygorem niewaznosci w postaci
elektronicznej za posrednictwem Platformy dostepnej pod adresem https:/ /zalesie.ezamawiajacy.pl
10.5. Korzystanie z platformy jest bezplatne

10.6. Oferta z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy. Oferta sporzadzona w postaci elektronicznej powinna byé podpisana podpisem
elektronicznym przez osobe uprawniona, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w
rejestrze sadowym lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo
przez osobe umocowang (na podstawie pelnomocnictwa) przez osoby uprawnione

10.7. Skladajac Oferte w postaci elektronicznej — Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie pod adresem :
https:// zalesie.ezamawiajacy.pl. w zaktadce ,,OFERTY do dnia 01.09.2021 do godz. 12.00

10.7.1 Oferte nalezy zlozy¢ w nastepujacy sposob :

10.7.1.1 Wykonawca sktada Oferte poprzez :

- wypelnienie Formularza Oferty (informacje zawarte w SWZ)

- dodanie w zakladce ,,OFERTY” dokumentéw (zalacznikéw) okreslonych w niniejszej SWZ —
podpisanych podpisem elektronicznym przez osoby umocowane. Czynnosci okreslone w pkt ...
realizowane sa poprzez wybranie polecenia »Dodaj dokument” i wybranie docelowego pliku, ktéry ma
zosta¢ wezytany

10.7.2. Wykonawca winien opisa¢ zalacznik nazwa umozliwiajacy jego identyfikacje

10.7.3 Wykonawca zalaczajac dokument oznacza czy jest on :,, Tajny” — dokument stanowi »tajemnice
przedsigbiorstwa” lub opcje “Jawny” — niestanowiacy tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

10.7.4 Zlozenie oferty wraz z zalacznikami nastepuje poprzez polecenie ,,Z16z oferte”

10.7.5 Potwierdzeniem prawidlowo zlozonej Oferty jest komunikat systemowy ,,Oferta zostala



ztozona” oraz wygenerowany raport ofert z zakladki ,,Oferty”

10.7.6. O terminie zlozenia Oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na Platformie
10.7.7. Po zapisaniu, plik jest w Systemie zaszyfrowany. Jesli Wykonawca zamiescit niewlasciwy plik.
Moze go usunaé zaznaczajac plik i klikajac polecenie ,,usuni”

10.7.8. Wykonawca moze samodzielnie wycofa¢ zlozong przez siebie oferte. W tym celu w zakladce
»OFERTY” nalezy zaznaczy¢ oferte, a nastepnie wybra¢ polecenie ,,Wycofaj oferte”

10.7.9 Po uplywie terminu skladania ofert, zlozenie Oferty (zalacznikéw) nie bedzie mozliwe
10.7.10 Zastrzezenie dotyczace informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowiazany
jest ztozy¢ w ofercie w sposéb wyraznie okreslajacy wole ich utajnienia

10.7.11 Skladajac oferte w postaci elektronicznej na Platformie dokumenty ,, stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa” powinny zosta¢ zalaczone w osobnym pliku wraz jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,, Tajne”. Wezytanie zatacznika nastepuje poprzez polecenie ,,Dodaj”.

11.Sposéb oraz termin skladania i otwarcia ofert.
1) Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 01.09.2021 do godz.12:00

2) Sposob skladania ofert :

Za posrednictwem Platformy pod adresem https://zalesie.ezamawiajacy.pl w zakladce
»OFERTY”

3) Otwarcie ofert nastapi w dniu  01.09.2021 1. 0 godz.12:15 poprzez odszyfrowanie
wezytanych na Platformie ofert

4) Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzacego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia

5) Informacja z otwatcia ofert opublikowana zostanie niezwlocznie na stronie internetowej

Zamawiajacego oraz na Platformie w zakladce ,2Dokumenty zamowienia” w folderze
»Informacja z otwarcia ofert” i zawieraé bedzie dane okreslone w art.222 ust. 5 Pzp.

12. Opis sposobu obliczania ceny.

1.Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania musi by¢ podana cyfrowo i stownie

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwiazane z wykonaniem
zamo6wienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

3.Cena nie ulega zmianie przez caly okres waznosci oferty.

4.Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi

watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z

wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w

szczegolnosci jest nizsza o 30 % od wartosci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich

zlozonych ofert, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien tym zlozenie dowodéw,

dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$é ceny

13.0Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze ofert:

1.Cena Ofertowa brutto A—waga 60 %

A= (Cn/ Cb)x60

A= liczba punktéw

Cn= cena oferty najnizszej

Cb= cena oferty badanej

Maksymalnie Wykonawca moze uzyskaé 60 pkt.

2. Krytetium — termin platnosci za fakture B- waga 20 %



B = liczba punktéw przyznana ofercie za kryterium termin platnosci

14 dni — 0 pkt
21 dni - 10 pkt
30 dni — 20 pkt

Najdtuzszy termin platnosci nie moze przekroczy¢ 30 dni zgodnie z ustawa z dnia 8 marca 2013 r. o
terminach zaplaty w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2013 r., poz.403).
Maksymalnie Wykonawca moze uzyska¢ 20 pkt.
3. Odlegtos¢ od miejsca wytwarzania positkéw do Szkoly Podstawowej w Zalesiu, ul. Szkolna 10, 21-
512 Zalesie

— do 30 km- 20 pkt

— od 30 km do 50 km — 10 pkt

- powyzej 50 km — 0 pkt
Maksymalnie wykonawca moze uzyskac¢ 20 pkt.
Zamawiajacy w kryterium odleglos¢ wskazal szkole znajdujaca si¢ w centrum gminy w celu
ujednolicenia wyliczenia dlugosci trasy. Laczna punktacja C bedzie suma punktéw przyznanych w
poszczegolnych kryteriach wg. wzoru :
C=1+2+3
Maksymalna ilo§¢ punktéw, ktore moze otrzymaé Wykonawca wynosi 100. O wyborze oferty
zadecyduje liczba punktéw przyznanych ofercie. Wygra oferta, ktéra otrzyma najwigcej punktow w
zbiorze ofert badanych.

14.Informacje o formalnogciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Niezwlocznie po wyborze najkotzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o:
- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe i adres wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, i uzasadnienie wyboru,
- wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
- wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajacy informuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie o miejscu i terminie
zawarcia umowy.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16.Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawierane] umMowy

w sprawie zamOwienia publicznego, ogodlne warunki umowy albo wz6r umowy
Wzbt umowy jest przedstawiony jako zatacznik Nr 5 do SWZ

17. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawey w toku postepowania
o udzielenie zamdwienia.

Srodki ochrony prawnej unormowane w art. 179-189 Pzp przystuguja wykonawcom, a takze inny
osobom ochrony , jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznal lub moze doznaé
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy, a przez uplywem terminu do
skladania ofert w przypadku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy srodki ochrony
prawnej przysluguja réwniez organizatorom zrzeszajacym wykonawcéw wpisanym na prowadzona
przez Prezesa Urzedu liste organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej (art. 179
ust.1 12 Pzp). §rodek ochrony prawnej okreslony w dziale VI Pzp przystuguje réwniez zamawiajacemu



Rozdziat 2. Dodatkowe postanowienia specyfikacji warunkéw zamowienia

18. Opis czedci zamoéwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czesciowych .
19. Okreslenie maksymalnej liczby wykonawcow, z ktérym zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;j.

20. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 617 lub art. 134. ust 6 pkt 3, oraz okolicznosci, po ktérych zaistnieniu beda one udzielane, jezeli

zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupelniajacych.

21.Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli zamawiajacy dopuszcza
porozumiewanie si¢ droga elektroniczna

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia odbywa si¢ przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem

https://zalesie.ezamawiajacy.pl (w zakladce ,,Korespondencja”) zwanej dalej Platforma.

22. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.
23. Informacje dotyczace walut obcych, a jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy

zamawiajacym a wykonaweca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawcy beda prowadzone wylacznie w zlotych
polskich bez wzgledu na uwarunkowania wykonawcy.

24. Postanowienia dotyczace aukcji elektroniczne;.

Nie dotyczy tego postepowania
25. Wysokos¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Rozdziat 3. Szczegolne postanowienia specyfikacji warunkéw zamowienia

26.Zadanie wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktdrej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci zaméwienia podwykonawcom.

27. Okreslenie czesci zaméwienia, ktore nie moga by¢ powierzone podwykonawcom.
Zadna z czesci zamowienia nie moze by¢ powierzona innym podmiotom.

Rozdzial 4. Ochrona danych osobowych
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu
zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679



z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

- Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Gmina Zalesie, ul. Warszawska 34, 21-512

Zalesie.

—Inspektor ochrony danych osobowych w Gminie Zalesie: adres e-mail: 1odo@onet.com.pl.

—dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwizzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na Dozywianie uczniow w
szkofach na terenie Gminy Zalesie w roku szkolnym 2021/2022, nr CUW-
271.ZP/4322/2/2021 z dn. 24 sietpnia 2021 r. prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego

—odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Prawo zaméwiest publicznych

—dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

—obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych

wynikajq z ustawy Pzp;

—w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

—Wykonawca posiada:
—na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;
—na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych \Wykonawcy**;

—na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

—prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Wykonawca, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Wykonawcy narusza przepisy



RODO;
—Wykonawcy nie przystuguje:
—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO.

Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni pracownicy Gminy Zalesie i
Centrum Uslug Wspélnych w Zalesiu oraz spétka Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. siedziba w
Warszawie (02-672) przy ul. Domaniewskiej 49, wpisana do Rejestru  Przedsigbiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w
Warszawie XIII Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS:
0000041441, REGON: 017282436, NIP: 526-25-35-153, jako wlasciciel Platformy Zakupowej,
na ktorej Gmina Zalesie prowadzi postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

dzialajaca pod adresem: https://zalesie.ezamawiajacy.pl
Rozdziat 5. Formularze do Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.

Zalacznik Nr 1 - o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zalacznik Nr 2 — o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu
Zalacznik Nr 3 — os$wiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych
Zalacznik Nr4 - wzér oferty

Zalacznik Nr 5 - wzér umowy

Zalacznik Nr 6 - oswiadczenie o miejscu przygotowywania positkéw

Zalacznik Nr 7 - instrukcja korzystania z platformy e - Zamawiajacy



