GMINA ZALESIE
ul. Warszawska 34. 21-512 Zalesie

Zalesie, 24.05.2021 r.

0.0.124.14.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udziclenic zamowienia publicznego

o wartosci nieprzekraczajacej roéwnowartosci 130 000,00 zlotych, Gmina Zalesie jako

Zamawiajgcy poszukuje wykonawcow do realizacji zadania pn.:

wSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Urzedu Gminy Zalesie w okresie od 01.06.2021 r. do 31.12.2022 r.”

I. Zakres zamowienia

Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Urzedu Gminy Zalesie w zakresie:

- przyjmowania przesytek pocztowych,

- sortowania przesylek pocztowych,

- przemieszczania przesylek pocztowych,

- dorgczania przesytek pocztowych,

- ewentualnych zwrotow przesytek pocztowych.
Zakres zamdwienia dotyczy  przesylek listowych 1 paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym 1 zagranicznym do kazdego miejsca w kraju
i za granica oraz ustugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego w okresie od
01.06.2021 r. do 31.12.2022 .

Zakres zamoOwienia dotyczy przesylek listowych i paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U.2020.1041 tj.) i aktow wykonawczych
wydanych na podstawie w/w ustawy, w tym dorgczen wynikajacych z przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego (Dz.U.2020.256 tj.) 1 Ordynacji podatkowej
(Dz.U.2020.1325 t.j.) oraz ich ewentualnych zwrotow.

II. Termin realizacji zamowienia
Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie bylo realizowane w okresie od 01.06.2021 r.
do 31.12.2022 1.
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II1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest:

a) przesylanie 1 dorgczanie przesylek listowych nierejestrowanych i
rejestrowanych,

w obrocie krajowym 1 zagranicznym - zarowno priorytetowych jak i
ckonomicznych;

b) przesylanie i dorgczanie przesylek listowych rejestrowanych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie krajowym 1 zagranicznym -—
zarOwno priorytetowych jak i ekonomicznych;

¢) dorgczanie przesylek listowych rejestrowanych zwrdconych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia adresatom (zarowno z potwierdzeniem jaki i bez
potwierdzenia odbioru);

d) przesytanie i dor¢czanie paczek ekonomicznych;

e) s$wiadczenie ustugi odbioru poczty w siedzibie Zamawiajacego.

2. Urzad Gminy Zalesie jest jednostka  sektora  finansow  publicznych
i dziala w ramach obowigzujacego prawa. Zamawiajacy przewiduje, ze przesytki objete
przedmiotem zamoOwienia, a w szczegdlnosci polecone za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru beda zawieraly dokumenty w sprawach prowadzonych w trybie ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego, ktoéry wymaga
zachowania odpowiednich terminow w zakresie dor¢czen przesylek i do ktorego maja
zastosowanie przepisy zawarte art. 57 § 5 pkt. 2 KPA (tj. zostaly nadane w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe).
Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenia nadania przesylek rejestrowanych mialy moc
dokumentow urzedowych zgodnie z art. 17 ustawy Prawo pocztowe.

3. Zamowienie Wykonawca realizowa¢ musi zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami, w szczegolnosci:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2020.1041 t.j.);

b) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.2020.256 t..);

¢) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U.2020.1325 t.j.);

d) obowigzujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe - W
szczegdlnosci Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawic wykonywania uslug powszechnych oraz operatora
wyznaczonego (Dz. U. 2013 poz. 545).

4. Wymiary przesylek listowych bedacych przedmiotem zamowienia okresla zalgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego — zestawienie przesylek listowych.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ushugi odbioru i dostarczania
przesytek pocztowych z i do siedziby Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku z
zastrzezeniem pkt.6.

6. W przypadku gdy Wykonawca posiada placowke nadawcza w miejscowosci
Zamawiajacego tj. w Zalesiu, Zamawiajacy sam dostarczy przesytki do placowki
nadawczej.
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7. Wykonawca bedzie dorgczal przesylki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen  w obrocie
krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie wykonywania ustug powszechnych oraz operatora
wyznaczonego
(Dz.U.2020.1026 t.j.) dla przesylek listowych niebgdacych przesytkami najszybsze;
kategorii.

8. Dla przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczal do
siedziby zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru,
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki, w terminach okreslonych w
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie wykonywania ustug powszechnych oraz operatora wyznaczonego
(Dz.U.2020.1026 t.j.) dla przesytek listowych niebedacych przesytkami najszybszej
kategorii.

9. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) dostarczania i odbioru przesylek z siedziby Zamawiajgcego przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia,

b) dostarczania do siedziby Zamawiajacego zwrotnych potwierdzen odbioru i
zwrotow nie doreczonych przesylek pocztowych,

¢) potwierdzenia pieczecia, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawcze)
przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granicg przesylek listowych oraz
zestawienia nadanych przesytek dla przesylek zwyktych,

d) dostarczania przesylek do adresatbw w kopertach oryginalnych przekazanych
przez Zamawiajacego,

e) dostarczania nadanych przez Zamawiajacego przesylek listowych do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i zagranica,

f) dostarczania przesylek zgodnie z obowiazujacymi w dniu doreczenia przepisami,
a w szczegolnosci ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,

g) monitorowania przesytek poleconych.

13. Do obowigzkéw Zamawiajacego bedzie nalezec:

a) umieszczanie na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyltki listowej nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w zestawieniu przesylek dla
przesylek rejestrowanych) okreslajac rodzaj przesytki: zwykla, priorytetowa,
polecona, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, a takze nadruku (picczatki),
zawierajacego pelng nazwe i adres Zamawiajacego oraz znak oplaty pocztowej,
b) wlasciwe przygotowanie i sporzadzenie zestawien dla przesytek oraz nadawanie ich
w stanie uporzadkowanym przez co nalezy rozumiec:
- dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do zestawienia
przesytek sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,
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- dla przesytek zwyklych nierejestrowanych — przygotowanie zestawienia
ilosciowego przesylek, sporzadzonego w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych

natomiast kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie dla Zamawiajacego nadania danej
partii przesytek.
¢) Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listownych i paczek
w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do
miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

14. Nie wyszczegolnione w zestawienie przesylek listowych (zal. nr 1) rodzaje przesytek
oraz zwroty beda wycenione dodatkowo zgodnie z obowigzujacym cennikiem
Wykonawcy.

15. Wykonawca bedzie ponosit wobec Zamawiajacego pelna odpowiedzialnos¢ za ustugi,
ktore wykonuje przy pomocy podwykonawcow, ktorych wiedzg i doswiadczenie,
potencjal techniczny, osoby, zdolno$¢ finansowa wykorzystywal bedzie w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia.

16. Przygotowanie umowy uwzgledniajgcej warunki opisane w niniejszym zapytaniu
nalezy do Wykonawcy.

17. Nalezno$¢ bedzie ptatna przelewem po wykonaniu ustugi i wystawieniu faktury VAT
w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury.

18. lloéci_przesylek listowych kazdego rodzaju wskazane w zestawieniu przesylek
listowych sa wielko$ciami szacunkowymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty.

19. Wykonawcey z ktérym Zamawiajacy podpisze umowe nie przyshuguje roszczenie z
tytutu zmian ilosciowych nadawanych przesytek.

20. Rozliczenie bedzie odbywaé si¢ na podstawie faktycznie wykonanej ustugi przez

Wykonawce.

IV. Istotne postanowienia umowy

1. Wykonawca bedzie $wiadczyl ustugi zgodnie z cenami jednostkowymi podanymi
w formularzu ofertowym przez caty okres trwania umowy.

2. Nie dopuszcza sie podwyzszenia cen ustug podanych w ofercie i potwierdzonych

umowa.
3. Zamawiajacy dopuszcza dokonanie zmian w umowie w nastgpujacych przypadkach:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy;
jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od
towaréw i ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy
o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty powigkszonej o
podatek od towarow i ustug wedlug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia
faktury VAT; zmiany ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegélnych pozycjach
wpisanych przez Wykonawce,
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b) w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik do umowy) w  sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe;
jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen
jednostkowych poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢
do uiszczenia oplaty za $wiadczone ustugi w wysokosci obowiazujacej na dzien
wystawienia faktury VAT.

V. Sposob przygotowania oferty

1. Zaoferowana cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wyszczegdlnione powyzej
warunki. Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia oferty — zal. nr 2 do zapytania
ofertowego.

2. Ceng¢ oferty stanowi suma wartosci wszystkich pozycji, zawierajaca wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zamowienia ( wszystkie wyszczegodlnione powyzej warunki).

3.  Ofertg nalezy zlozy¢ w formie pisemnej na ustalonym wzorze — zalacznik nr 2 i 3
do zapytania ofertowego.

4. Miejsce sktadania ofert:

Urzedu Gminy Zalesie, ul. Warszawska 34, 21-512 Zalesie (za poSrednictwem
poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiScie badz na adres email:
sekretariat(@zalesie.pl)

Termin skladania oferty uplywa dnia 28.05.2021 r. do godz. 13:00

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postgpowania na kaZdym jego etapie
bez podania przyczyny.
Osoba do kontaktu:

1) Piotr Gassa — Referent ds. zamowien publicznych, p.gassa@zalesie.pl, tel. 83 375-75-
86

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1. Zestawienie przesytek listowych.
2. Wzor oferty.
3. Zalacznik do oferty.
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