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Wystapienie pokontrolne RA.421.8.2019 - Egz. nr

Archiwum Panstwowe w Oddziat w Radzyniu 38
- Lubhnie S Podlaskim
i Nazwaarcmwum par'\sfwowego Oddziat Identyfikator
‘ i i (systemowy)
9356 2019-08-28 RA.421.8.2019
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

Strona 1z 3

ul. Generata Franciszka
Kleeberga 10
21-300 Radzyn Podlaski

435

Adres

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2019 r. poz. 553)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Zalesiu

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Warszawska 34, 21-512 Zalesie

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Maciej Bosko mtodszy archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2019-06-26 2019-06-26

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

000551473000
00

REGON

8/2019

Nr upowaznienia do
kontroli

5619

Identyfikator
systemowy

KRS

2019-06-17

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola problemowa dotyczaca sprawdzania warunkéw przechowywania i zabezpieczania materiatéw archiwalnych
obejmujacych akta stanu cywilnego tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i dokumentacji

niearchiwalnej

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych:

W wyniku kontroli stwierdzono, ze stosownie przepisow kancelaryjno-archiwalnych w zakresie postepowania z dokumentacjg stanu
cywilnego nie budzi zastrzezen. Tytuty teczek oraz ksiag sa formowane prawidtowo. Teczki zawierajg petny tytyt, symbol z jednolitego

rzeczowego wykazu akt, symbol kategorii archiwalnej oraz daty skrajne. Od 1 marca 2015 r. prowadzony jest teleinformatyczny System
Rejestrow Paristwowych "Zradto” - elektroniczny sposéb prowadzenia rejestracji stanu cywilnego. Wszelkie zdarzenia z zakresu stanu

cywilnego sg ewidencjonowane wytacznie w tym rejestrze. Akty stanu cywilnego sporzadzone w postaci papierowej w chwili obecnej
sukcesywnie przenoszone sa do Systemu Rejestréw Paristwowych “Zrédto’. Zaséb aktowy USC w Zalesiu stanowi dokumentacja wtasna i

odziedziczona.

Stan uporzadkowania dokumentacji:

Zasdb aktowy USC w Zalesiu stanowi dokumentacja witasna, w tym materiaty archiwalne (kat. A) - ksiegi i akta zbiorowe oraz
odziedziczone i dokumentacja niearchiwalna (kat. B), ktérg stanowig zezwolenia na zawarcie matzenistw, wnioski o wydanie odpisow.
Ksiggi wytworzone po 1945 r. utoZzone s3 chronologicznie wedtug serii: urodzen, matzenstw i zgondw. Akta zbiorowe przechowywane sg
w segregatorach, opisanych na grzbietach, w oddzielne] szafie, w uktadzie chronologicznym. Powyzsze dokumenty nie zostaty
przekwalifikowane na materiaty archiwalne (kat. A), przechowywane sg w stanie uporzadkowanym. Akta nie s3 przetozone do teczek i
pudet bezkwasowych. Obowigzkowi przekazania do Archiwum Paristwowego w Lublinie podlegajg materiaty archiwalne (kat.A) s3 to -
Ksiggi parafii rzymsko-katolickiej w Malowej Gérze z lat 1916-1917 - 2 j.a, 0,04 mb.

Stan zbioru:

Stan fizyczny materiatdw mozna ocenic, jako dobry. Ksiegi USC sg oprawione.

Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego

Srodki ewidencyjne w USC w Zalesiu stanowi tylko podreczny spis ksigg oraz akt zbiorowych.
Udostepnianie akt:

Akta stanu cywilnego nie s3 udostepniane.

Lokal:

Akta stanu cywilnego oraz akta zbiorowe sg przechowywane w szafach (drewnianych) zamykanych w pomieszczeniach o powierzchni okoto
25 m? w biurze USC w Zalesiu. Pomieszczenia wyposazone s3 w sprzet przeciwpozarowy (gaénica, koce i worki ewakuacyjne); miejsce
pracy archiwisty oraz termo-higrometr - wyniki pomiaréw odnotowywane sg w kontrolkach.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Brak ewidencji dokumentacji zgromadzonej w Urzedzie Stanu Cywilnego w Zalesiu - spisu ksiag stanu cywilnego oraz akt zbiorowych.
2. Obowigzkowi przekazania do zasobu Archiwum Pafstwowego w Lublinie podlegaja ksiegi aktow stanu cywilnego - ksiegi parafii
rzymsko-katolickiej w Malowej Gorze z lat 1916-1917 - 2 j.a, 0,04 mb.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Sporzadzi¢ ewidencje zasobu USC w postaci spisow zdawczo-odbiorczych, w podziale na materiaty archiwalne 2020-04-30
(kat. A) wtasne i odziedziczone, oddzielnie dla ksigg.metrykalnych (urodzen, matzenstw i zgondw), oddzielnie dla

akt zbiorowych, a takze spisu dokumentacji niearchiwalnej (kat. B). Na spisach materiatéw archiwalnych (kat. A)

kazda jednostka powinna by¢ ujeta pod oddzielng pozycja.

Przestac jeden egzemplarz spisu akt zbiorowych oraz ksigg stanu cywilnego do wiadomosci Archiwum
Paristwowego w Lublinie Oddziat w Radzyniu Podlaskim.
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2. Przekaza¢ na wieczyste przechowywanie do Archiwum Paristwowego w Lublinie ksiegi wyznania rzymsko- 2020-04-30
katolickiego parafii w Malowej Gorze z lat 1916-1917 - 2 j.a, 0,04 mb., zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. z pézn. zm. (Dz. U. z 2018 r. poz. 217) i

zgodnie z art. 28 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 2014 r. (Dz. U. 2014 poz. 1741).

Opis Termin realizacji
podpis wydajacego wystgpienie

Ma]a/zﬁ@mwzxar%.

miejsce i data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: 0
o Brak

Wystapienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie



