Zarzadzenie Nr 42
Woéjta Gminy Zalesie
z dnia 20 wrze$nia 2019 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Zalesie na 2020 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2019 . poz. 506 z p6zn. zm.), w zwiazku z art.233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r poz. 869 z pézn. zm.), § 1 uchwaly nr VIII/56/11 Rady Gminy Zalesie
z dnia 30 sierpnia 2011 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, zarzadzam co nastepuje:

§1

Zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych gminy, jednostki sektora finanséw publicznych
finansowanych z budzetu Gminy Zalesie, badz powigzane z budzetem otrzymywang dotacja, pracownikéw
merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzgdzie Gminy w Zalesiu, do
opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2020 rok w terminie do 20 paZzdziernika
2019 .

§2
Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Zalesie na 2020 rok, w tym:
l.wytyczne do konstrukcji projektu budzetu gminy na 2020 rok - zgodnie z zatacznikiem nr 1,
2. zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych - zgodnie z zalacznikiem nr 2,
3.zalozenia w zakresie projektowania wydatkoéw budzetowych - zgodnie z zatacznikiem nr 3,
§3
Okresla si¢ zakres prac i terminy skladania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Zalesie na

2020 rok -zgodnie z zalacznikiem nr 4,

§4
Okresla sig wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Zalesie na 2020 rok — zgodnie z zatacznikami od nr 5
do nr 10.

§5
Ustalenia zawarte w zalacznikach do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie do projektowania planéw finansowych

Jjednostek budzetowych, instytucji kultury.

§6
Nadz6r nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Zalesie na 2020 rok sprawuje
Skarbnik Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

I @ Kora



Zalgceznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 42 Wojta Gminy Zalesie z dnia 20 wrzesnia 2019 r

Wytyczne do konstrukcji projektu budietu Gminy Zalesie na 2020 r.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2020 rok nalezy opracowaé

W oparciu o:

a)
b)

c)

d)

g
h)

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego Przepisy
prawa wewngtrznego (uchwaly Rady Gminy Zalesie, zarzadzenia Wéjta Gminy Zalesie)
Informacj¢ Ministra Finanséw o planowanych udzialach budzetu Gminy w dochodach budzetu
panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2020 r.

Informacije Urzedu Skarbowego 0 planowanych dochodach pobieranych
i odprowadzanych do budzetu Gminy

Informacje Wojewody Lubelskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowej

Zobowiazania z lat ubieglych oraz podjete uchwaty Rady Gminy o zaciagnieciu zobowigzan na
lata nastepne

Przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw do kofica 2019 roku.

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOlowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw.

Inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli majag one zwigzek

z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzglednié¢ przy opracowaniu wielkosci
budzetowych na 2020 rok:

a)

b)
c)

Srednioroczna dynamika cen towar6w i ushug konsumpcyjnych /inflacja/ wyniesie 2.5%

(projekt budzetu panstwa na 2020 r.)

Wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace wyniesie 2.450,00 zt

Dynamika nominalna przecigtnego wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej wyniesie —

6,0% (projekt budzetu panstwa na 2020 r.)

3. Inne wytyczne

a)

b)

c)
d)

poziom wydatkéw biezacych zaréwno na etapie planowania, jak i realizacji determinowany jest
wielkoscig mozliwych do osiggnigcia dochodéw biezgcych;

maksymalizacji absorpcji srodkéw zewnetrznych;

racjonalizacja wydatkow, weryfikacja potrzeb;

szczegblowe uzasadnienie odchylen planowanych wielkosci w poréwnaniu do wykonania roku

ubieglego oraz w przypadku pojawienia si¢ nowych wydatkéw.



Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 42 Wéjta Gminy Zalesie z dnia 20 wrzesnia 2019

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budietowych Gminy Zalesie na 2020 r.

10.

11;

12,

Podstawg planowania dochod6w na 2020 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych

w roku 2019..

Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2020rok nalezy uwzglednié:

a) planowane zmiany w uchwalach podatkowych,

b) sytuacje platnicza najwigkszych podatnikéw gminy,

¢) poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

d) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych z Unii Europejskiej,
budzetu panstwa, itp.

¢) planowane zmiany innych naleznoéci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sig¢ przepisow.

Dochody budzetu planuje si¢ z podziatem na biezace i majatkowe, w szczegotowosci dzial, rozdzial,

paragraf.

W  zakresie prognozowania dochodéw zalozony plan wplywéw winien byé realny

do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub

zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

Dochody z podatkéw i opfat lokalnych winny byé¢ planowane na poziomie dochodéw z 2019roku,

z uwzglednieniem w zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw opodatkowania, skutkéw

udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowiazujacych ustaw podatkowych.

Dochody podatkowe z podatkéw i optat lokalnych od os6b fizycznych i prawnych nalezy ustali¢

na poziomie obowigzujacych stawek podatkowych .

Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego

do sprzedazy w 2020 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztatcen

prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

Dochody z tytutu wydawania zezwolef na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilosci

zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazows.

Udziaty w podatkach stanowigcych dochéd budzetu paristwa:

a) podatek dochodowy od oséb fizycznych — w wysokosci wskazanej przez MF

b) podatek dochodowy od 0séb prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania roku 2020.

Subwencje i dotacje celowe z budzetu pafistwa przyjmuje sie w wysokosciach podanych przez

wlasciwe organy.

Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych Jjednostek samorzadu terytorialnego

ujmuje si¢ na podstawie obowiazujacych zapiséw porozumien i uméw.

Zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych terminéw

skiadania wnioskéw o platno$é¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia

przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.



Zalgeznik nr 3 do Zarzqdzenia nr 42 Wdjta Gminy Zalesie z dnia 20 wrzesnia 2019 r

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Zalesie na 2020 r.

1.

10.

11

12.

Podstawg planowania wydatkéw na 2020 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw budzetowych
w roku 2019 oraz zasada ograniczania wydatkéw do niezbednego minimum
Ustala sig nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:
a) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla Jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie;
b) zapewnienie $rodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne;
¢) zapewnienie srodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkow
na wieloletnie programy inwestycyjne.
Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2019,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, powigkszonego o wskaznik wzrostu cen
towardw i ustug.
Planujac wydatki remontowe nalezy dotaczy¢ szczegétowa kalkulacje zawierajaca m. in. zakres prac
i szacunkowy kosztorys.
Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
30.09.2019r., biorge pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do korica
2019 r. oraz w roku 2020.
Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg planowanych uméw, ze wskazaniem
przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.
Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw Jednostek sfery budzetowej (Dz. U. 22016 r. poz. 2217)
Skiadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie bezp. spofecznych (Dz. U. 22019 1. poz. 300 z pdzn. zm.)
Skiadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci obowigzujacej.
Odpis na ZFSS planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych (Dz. U. 22019 r. poz. 1352). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego
przyja¢ kwote bazowa w wysokosci 4 134,02 21 . W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na
fundusz $wiadezer socjalnych od nauczycieli planowaé godnie z art.53ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 22018 r. poz. 967 pbin. zm.).

. Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszefistwo w zabezpieczeniu finansowania

majg zadania przewidziane do zakonhczenia w 2020 roku, nastgpnie zadania kontynuowane oraz

Z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie $rodkéw na nowe zadania,

a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogélng na wydatki nieprzewidziane w wysokosci

do 1% wydatkow budzetowych oraz rezerwy celowe:

a) na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne
oraz wydatki na obstuge dhugu.



Zatgeznik nr 4 do zarzqdzenia nr 42 Wéjta Gminy Zalesie z dnia 20 wrzesnia 2019 r.

Zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych do projektu budietu Gminy Zalesie na 2018r

1;

&

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2020 rok nalezy zlozyé, w wersji

papierowej oraz elektronicznej, w terminie do 20 pazdziernika 2019 roku.

Materialy planistyczne nalezy sklada¢ na drukach zalgczonych do zarzadzenia. Dostepna jest

mozliwos¢ dolgczenia innych drukéw, ktére zdaniem dyrektoréw jednostek, badz pracownikéw

merytorycznych sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na danym

stanowisku, zobowigzani sg dofgczy¢ inne zestawienia, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu

projektu budzetu na 2020 rok, m. in.:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 30.09.2019 r. (pracownik ds.
gospodarki nieruchomosciami)

b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale $rodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o $rodki wspétfinansowane wg stanu na dzien
30.09.2019 r. (pracownik budownictwa i srodkéw unijnych)

c) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych,
z wyszczegolnieniem nazwy zadania, poniesionych naktadéw i prognozy nakladéw na 2019 rok.
Wykaz zadan powinien zawiera¢ naklady planowane na dany rok budzetowy
i zroédla finansowania (pracownik ds. inwestycji -budownictwa)

d) zestawienie wydatkow na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania probleméw
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (pracownik ds.  przeciwdziatania
alkoholizmowi i narkomanii), z podzialem na zadania realizowane przez Urzad Gminy.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest przedlozy¢ do projektu planu finansowego

szczegOlowg dokumentacje planistyczng w rozbiciu na dziatalnos$¢ biezaca oraz wydatki zwigzane

z organizacja imprez kulturalnych.

Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikow na samodzielnych

stanowiskach Urzgdu Gminy do przygotowania materiatlow i wzajemnej wspdtpracy.
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zatgcznik nr 7

Zatgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 42 Woéjta Gminy Zalesie z dnia
20.09.2019r.
Piecze¢ nagtéwkowa Szczegoiowa klasyfikacja wydatkow biezacych pozaptacowych

Dziat Rozdziat

przewidywane
paragraf tresé plan na rok 2019 wykonanie

roky 20019

plan na rok

2020 objasnienia

3020 wydatki osobowe nie zaliczone do
wynagrodzen

w tym $wiadczenia bhp

dodatek mieszkaniowy

dodatek wiejski

zdrowotny fund.ptac

zwrot za okulary

inne, wymienié jakie

3030 rdzne wydatki na rzecz oséb fizycznych

w tym diety dla radnych jst

zwrot kosztéw podrézy

inne, wymienié jakie

3040(nagrody

3110|$wiadczenia spoteczne

w tym zasitek ..................

4210|zakup materialéw i wyposazenia

w tym olej opatowy

$rodki czystosci

materiaty biurowe, tusze, tonery

programy komputerowe

inne, wymieni¢ jakie

4220|zakup Srodkdéw Zzywnosci

4240|2akup pomocy naukowych,
dydaktycznych, ksigzek

4260|zakup energii

w tym energia elektryczna

woda

gaz

4270|zakup ustug remontowych

4280|zakup ustug zdrowotnych

w tym ilo$¢ osdb

4300(zakup ustug pozostatych

w tym obstuga kottowni

wywoz nieczystosci

4330(Zakup ustug od innych JST (DPS)

w tym ilo§¢ oséb

4360|Zakup ustug tel. komdrkowej

Zakup ustug tiumaczen, analiz,
4390 |eksperyz

4410|Podroze stuzbowe krajowe

4420|Podréze stuzbowe zagraniczne

4430|Rézne oplaty i sktadki

w tym ubezpieczenie mienia i majatku

4440|Odpis na ZFSS

w tym administracja

nauczyciele

obstuga

emeryci

4700(szkolenia pracownikow

RAZEM

Sporzadzit; Zaakceptowat:

Strona 1



zatacznik 7 etaty

Zat.Nr 7a do Zarzadzenia Nr 42 Wéjta Gminy Zalesie z dnia 20.09.2(
Pieczeé nagtowkowa Informacje ogdlne do kalkulacji wydatkéw
stan na dzien 30.09. 2019 | przewidywany stan w 2020

r. r.

Ip. wyszczegdlnienie uwagi

1 |Zatrudnienie ogdlem:
iloé¢ os6b
ilos¢ etatow
2 |Pracownicy administracji:
ilos¢ osob
ilod¢é etatow
3 |Pracownicy obstugi:
ilos¢ os6b
ilos¢ etatow
4 |Nauczyciele:
stazysci
ilo$¢ osob
ilos¢ etatow
mianowani
ilos¢ osob
ilos¢ etatow
kontraktowi
ilos¢ osob
ilos¢ etatow
dyplomowani
ilos¢ osob
ilo$¢ etatow
5 |Liczba emerytéw, rencistow
w tym nauczycieli
6 |llod¢ ucznidw, w tym:
w przedszkolu
w oddziale zerowym
w szkole podstawowej
W gimnazjum
7 |Powierzchnia sal gimnastycznych [w m2]
8 |Powierzchnia pozostalych pomieszezen [w m2]

Sporzadzil: Zaakceptowat:

Strona 1



zatgeznik nr. 7ptace

Zatgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 42 Woéjta Gminy Zalesie z dnia
20.09.2019r.

Dziat

Szczegolowa kalkulacja wydatkéw ptacowych
[

Rozdziat

§ paragraf
=

tres¢

przewidywane wykonanie

stan na
30.09.2019 r.

X-XI12019

za rok 2019

plan na rok 2020

wynagrodzenia osobowe

0,00

0,00

0,00

0,00

Administracja ogélem, w tym

0,00

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystugg lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjalne

inne, jaki€.........oo.ooevvvrivriniriiininen

fundusz nagréd

Obsluga ogélem, w tym

0,00

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

premie

dodatki specjalne

T

fundusz nagrod

Nauczyciele ogélem, w tym

0,00

0,00

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

opiekun stazu

wychowawstwo

motywacyjny

godziny ponadwymiarowe-stale

R .

4040

dodatkowe wynagrodzenia roczne

0,00

4110

skladka na ubezpieczenie spoleczne

0,00

4120

skladka na Fundusz Pracy

0,00

4130

skladki na ubezpieczenie zdrowotne

0,00

4170

wynagrodzenia bezosobowe

0,00

wymienic¢ aktualne i planowane umowy

Razem

0,00

0,00

0,00

0,00

Sporzadzit;

Strona 1

Zaakceptowat:




Pieczet nagiowkowa

Zatgcznik nr 8 do ZarzadzeniaNr 42 Wdjta Gminy Zalesie
z dnia 20.09.2019r.

Projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze §rodkéw pochodzacych z budzetu UE

zatgcznik nr 8

Nazwa i cel projekiu
Tub programu,
dzialanie, nr umowy,

Okres realizacji

rezpoczgcia

Termin
zakorczenia

Termin

Klasyfikacja
budzetowa
(dzia,
rozdzial)

Jednostka
realizujgca

Lgczne naklady
na wszystkie lata
realizacji

Zrédla finansowania

Kaszty zadania w latach realizacji projekiu*

Przewidywane
wykonanie w
2019r.

Plan na 2020

Plan na 2020

Plan na 2021

Plan na 2022

Plan na 2023

8

'Wydatki majgtkowe razem

1) $rodka wiasne

2)srodki UE

3) budzet paristwa

4) nne (jakie)

Razem

1) érodki wlasne

2)érodki UE

3) budzet panistwa

4) inne (jakie)

Razem

Wydatki biezgce razem

1) srodki wiasne

2)érodki UE

3) budzet panstwa

4) inne (jakie)

Razem

1) srodki wiasne

2)érodki UE

3) budzet panstwa

4) inne (jakic)

Razem

Wydatki ogélem

1) $rodki wiasne

2)érodki UE

3) budzet panstwa

4) inne (jakie)

Razem

Sporzadzil:

Zaakceptowat:

Strona 1




zatacznik nr 9

Wydatki na zakupy inwestycyjne Zatqcznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 42 Wojta Gminy Zalesie z dnia 20.09.2019r.

Dziat Rozdziat
¥
? Szczegdlowa nazwa plan na rok 2020 objasnienia
]
Razem
Sporzadzit:

Zaakceptowat:

Strona 1




Zatacznik Nr 10 d

zatgcznik nr 10
o Zarzadzenia Nr 42 Wojta Gminy Zalesie Z d

nia 20.09.2019r.

Zadania inwestycyjne

dzial | rozdzial paragraf Nazwa zadania (opis zadania) Okres realizacji zadania Plan na 2020 r.
od do
Razem
Sporzadzit: Zaakceptowat:

Strona 1




