UCHWALA Nr XXX/174/18
Rady Gminy Zalesie
z dnia 30 stycznia 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych podmiotéw
oswiatowych oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i
wykorzystywania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 i art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 z pdzn.zm.) oraz art. 38 ust. 1 ustawy
z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203)
Rada Gminy Zalesie uchwala, co nastepuije:

§ 1. Uchwata ustala tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb przeprowadzania
kontroli ich pobrania i wykorzystania dla podmiotéw niepublicznych, prowadzonych przez
osoby prawne inne niz Gmina Zalesie :

1} przedszkoli
2) oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych;
3) szkdt realizujgcych obowigzek szkolny |

§ 2. 1. W celu uzyskania prawa do dotacji organy prowadzgce niepubliczne
przedszkola, oddziaty przedszkolne przy szkotach podstawowych, szkoty sktadajg Wojtowi
Gminy Zalesie odrebne wnioski o udzielenie dotacji dla kazdego prowadzonego przez siebie
podmiotu oswiatowego, o ktérym mowa w § 1 uchwaty, zawierajace informacje o planowanej
liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju, uczniow, uczestnikéw zajeé
rewalidacyjno-wychowawczych - nie pdzniej, niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego
rok udzielenia dotacji .

2. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 1 do uchwaty.

§ 3. 1. Organy prowadzace dotowane podmioty o$wiatowe sktadajg w terminie do 10.
dnia kazdego miesigca Wojtowi Gminy Zalesie informacje o faktycznej liczbie dzieci objetych
weczesnym wspomaganiem rozwoju, ucznidw , uczestnikéw zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych - odpowiednio szkoty, przedszkola, oddziatu przedszkolnego w szkole
podstawowej na ktorych przystuguje dotacja udzielana w trybie ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych - wedtug stanu na pierwszy dzien danego miesiaca, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Informacje o liczbie uczniow lub wychowankdw, ktdrzy zostali przyjeci lub odeszli z
dotowanego podmiotu o$wiatowego po pierwszym dniu danego miesiaca, ktérego dotyczyta
informacja, sktada sie wraz z informacja i liczbie uczniow lub wychowankéw w miesigcu
nastepnym - z podaniem liczby dni pozostawania uczniem lub wychowankiem.

3. Wzér informacji okresla zatgcznik nr 2 do uchwaty.



§ 4. 1. Organy prowadzace dotowane podmioty oSwiatowe sg obowigzane sporzadzaé
i przekazywa¢ Wojtowi Gminy Zalesie  pisemne rozliczenie przyznanej dotacji za
poszczegdine podmioty oswiatowe za okres od stycznia do grudnia roku, w ktérym udzielono
dotacji — w terminie do 20 stycznia roku nastepnego.

2. Organy prowadzace podmioty oSwiatowe, ktére koncza swojg dziatalnos¢ w trakcie
trwania roku budzetowego sktadajg, w terminie do 15 dnia nastepujacego po terminie
zakonczenia dziatalno$ci, pisemne rozliczenie z wykorzystania otrzymanej dotacji, za okres
od poczatku roku budzetowego do dnia zakonczenia dziatalnosci.

3. Wzér rozliczenia dotacji, zawierajgcy zakres danych podawanych w rozliczeniu za
rok 2018, stanowi zatacznik nr 3 do uchwaty.

4. Wzor rozliczenia dotacji, zawierajacy zakres danych - obowigzujacy od 1 stycznia
2019 r. - stanowi zatgcznik nr 4 do uchwaty.  (ksztafcenie specjalne )

5. Organ dotujgcy ma prawo zgdania wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie
ztozonych rozliczen oraz korekt tych rozliczen.

6. Poprawnie sporzadzone roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji podlega
zatwierdzeniu przez organ dotujgcy w terminie 14 dni od dnia wptywu rozliczenia.

§ 5. 1. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli prawidtowosci pobrania dotac;ji
oraz prawidtowosci wykorzystania dotacji.

2. Kontrole przeprowadzajg pracownicy na podstawie imiennego upowaznienia Wojta
Gminy Zalesie po okazaniu tego upowaznienia .

3. Upowaznienie zawiera:

1) oznaczenie organu, date | miejsce wystawienia,

2) wskazanie podstawy prawnej kontroli;

3) imiona i nazwiska upowaznionych pracownikdw;

4) okreslenie nazwy kontrolowanego podmiotu o$wiatowego i organu go prowadzacego;
5) okreslenie zakresu kontroli;

6) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli;

7) podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska i funkcji.

4. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujgcy zawiadamia kontrolowany
podmiot o$wiatowy telefonicznie lub pisemnie - nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem
rozpoczecia kontroli.

5. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w siedzibie podmiotu kontrolowanego w
dniach i godzinach pracy obowigzujgcych w podmiocie kontrolowanym oraz w obecnoéci jego
pracownikow, a w uzasadnionych przypadkach - w dniach i godzinach ustalonych pomiedzy
kontrolujgcymi a osobami reprezentujgcymi podmioty kontrolowane.

6. W przypadku nieposiadania dokumentdéw, objetych kontrolg, w siedzibie
kontrolowanego podmiotu oswiatowego, organ prowadzgcy zobowigzany jest dostarczyé
i udostepni¢ kontrolujgcym dokumenty w miejscu, o ktdérych mowa w ust. 5, wterminie
uzgodnionym z kontrolujgcym - nie poézniej jednak niz w terminie 14 dni od otrzymania
pisemnego wezwania o okazanie dokumentdw podlegajgcych kontroli.

7. Kontrolujgcy majg prawo dokonywania odpisow 1 kserokopii kontrolowanej
dokumentacji, stuzgce dokumentowaniu stwierdzonych nieprawidtowosci.

8. Kserokopie stuzgce jako zataczniki do protokotu kontroli powinny by¢ poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby reprezentujgce kontrolowane podmioty oSwiatowe.

9. W razie potrzeby kontrolujgcy mogg wystepowaé do organu prowadzgcego
kontrolowany podmiot oswiatowy lub do jego dyrektora o udzielanie wyjadnien, sporzadzanie
obliczen i zestawieh w zakresie pobrania i wykorzystania dotacji.



10. Dokumenty okazane przez kontrolowanego i sprawdzane na kontroli podlegajg
parafowaniu przez kontrolujgcych.

§ 6. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokét kontroli w dwoch
jednobrzmigcych  egzemplarzach, ktéry podpisujg  kontrolujgcy i przedstawiciele
kontrolowanego podmiotu o$wiatowego: osoba prowadzaca lub reprezentujgca organ
prowadzacy oraz dyrektor kontrolowanego podmiotu.

2. Protokot kontroli powinien zawierac:
nazwe kontrolowanego podmiotu o$wiatowego w petnym brzmieniu i jej adres,
wskazanie organu prowadzgcego,
imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe 0séb przeprowadzajgcych kontrole,
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4) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,
5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg,
6) imie i nazwisko osoby reprezentujacej kontrolowany podmiot oswiatowy (dyrektora) i osoby

petnigcej funkcje gtéwnego ksiegowego,

opis dokonanych ustalen faktycznych,

opis stwierdzonych nieprawidtowosci z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkow,

opis dokumentacji dotyczgcej przeprowadzonych dowoddw,

informacje o sporzadzonych zatgcznikach stanowigcych dowody w stosunku do ustalen

protokotu kontroli,

11) informacje o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanego podmiotu o$wiatowego i
organu prowadzgcego o przystugujgcym im prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia
pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy,

12) dane o liczbie egzemplarzy protokotu oraz informacje o doreczeniu jednego egzemplarza
kontrolowanemu,

13) podpisy 0sdb kontrolujgcych oraz przedstawiciela kontrolowanego i osoby prowadzacej lub
osoby reprezentujgce] organ prowadzgcy.
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§ 7. 1. Jezeli osoba reprezentujgca lub prowadzaca kontrolowany podmiot oswiatowy
odmawia podpisania protokotu — protokét podpisujg jedynie osoby kontrolujgce, czyniac w nim
adnotacje o odmowie podpisania protokotu oraz dotgczajg pisemne wyjadnienie przyczyn
odmowy podpisu.

2. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskéw pokontrolnych
oraz dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

3. Osoba reprezentujgca lub prowadzaca kontrolowany podmiot oswiatowy moze
zgtosic Wojtowi Gminy Zalesie w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu kontroli, pisemne
wyjasnienia lub zastrzezenia co do ustalen zawartych w protokole.

4. Wojt Gminy Zalesie rozpatruje ztozone wyjasnienia i zastrzezenia oraz zawiadamia
pisemnie kontrolowany podmiot o wyniku tego rozpatrzenia w terminie 14 dni od dnia ich
wplywu.

§ 8. 1. W przypadku stwierdzenia, w trakcie kontroli, nieprawidtowosci majacych wptyw
na prawo do dotacji lub na wysokos$¢ dotacji, przystugujacej kontrolowanemu podmiotowi
os$wiatowemu, Wojt Gminy Zalesie w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu albo od dnia
wptywu wyjadnien lub zastrzezen, o ktérych mowa w § 7 ust. 3 uchwaly, kieruje do
kontrolowanego podmiotu wystgpienie pokontrolne wzywajgce do zwrotu catosci lub czesci
przekazanej dotacji.



2. Wystagpienia pokontrolnego nie kieruje sie, jezeli Wojt Gminy Zalesie uwzgledni
wyjasnienia lub zastrzezenia, o ktérych mowa w § 7 ust. 3 uchwaty.

3. Podmioty kontrolowane w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego zawiadamiajg Wéjta Gminy Zalesie o realizacji wnioskéw zawartych w
wystapieniu pokontrolnym.

§ 9. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Zalesie .

§ 10. Uchwata podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewo6dztwa
Lubelskiego.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia za wyjatkiem
§ 4 ust. 4 | ktéry wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.



Zalacznik Nr 1
do uchwaly Nt XXX/ 174/18 Rady Gminy Zalesie
zdnia 30 stycznia 2018 r.

WOJT GMINY ZALESIE

Whniosek o udzielenie dotacji oswiatowej na 20 ... rok

1. Nazwa 1 adres organu prowadzacego podmiot o§wiatowy dotowany

a) realizowanie obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki: TAK/NIE”
b) adres 1 numery telefonéw jednostki o§wiatowe;j

3. Numer 1 data zaswiadczenia o wpisie do ewidencji podmiotéw oswiatowych
niepublicznych, numer i data decyzji o nadaniu uprawnient szkoly publicznej lub
numer idata zezwolenia na prowadzenie publicznego podmiotu oswiatowego

Nazwa banku i numer rachunku bankowego dotowanego podmiotu o§wiatowego
lub zespolu podmiotéw o§wiatowych

4. Planowana liczba uczniow/wychowankow w .............. roku

a) w przedszkolu/ oddziale przedszkolnym szkoly podstawowe;j :

w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

— w tym planowana liczba uczniéw niepelnosprawnych z podaniem rodzajéw
niepelnosprawnosci 1 wieku dzieci;




w szkotach:

w okresach: styczen — sierpien wrzeslen — grudzien

w tym planowana liczba uczniéw klas pierwszych, drugich 1 trzecich w szkotach
podstawowych:

w okresach: styczen — sierpien wrzestenl — grudzien

w tym planowana liczba uczniéw cudzoziemskich z Osrodka dla uchodzcow

w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

w tym planowana liczba uczniéw niepelnosprawnych z podaniem rodzajow
niepelnosprawnosct:

informacja o planowanej $redniej liczebnos$ci klas matych szkél podstawowych dla
dzieci 1 mlodziezy:

w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien

Zobowiazuje si¢ do comiesiecznego skiadania informacji o aktualnej liczbie
ucznidow lub wychowankéw.

(miejscowost, data) (precsatka imienna i c3ytelny
podpis  osoby  prowadqace
dotowany podmiot)

Ternun togenta do 30 wrzesnia roku popredzajacego rok budsetow.



Zalacznik Nr 2
do uchwaly Nr XXX/174/18Rady Gminy Zalesie
z dnia 30 stycznia 2018 r.

WOJT GMINY ZALESIE

Informacja miesigczna o aktualnej liczbie uczniow/wychowankow
wedlug stanu na pierwszy dzien miesigca ............... 20.... roku

1. Nazwa 1 adres przedszkola, szkoly, szkoly prowadzacej oddzialy przedszkolne

................................................................................................................................................

Nazwa banku 1 numer rachunku bankowego dotowanego podmiotu
OSWIATOWEZO. ...ttt ettt et

3. Aktualna liczba uczniéw/wychowankow w miesigcu ......o.ovveeenns £

a) w przedszkolu/ oddziatach przedszkolnych szkoty podstawowe; :

— w tym aktualna liczba ucznidw niepetnosprawnych z podaniem rodzajow
niepetnosprawnodci 1 wieku dziect:

— w tym aktualna liczba uczniéw klas pierwszych, drugich i trzecich w szkolach
podstawowych:

— w tym aktualna liczba wuczniéw niepelnosprawnych z podaniem rodzajow
niepelnosprawnosci™

( stopien niepelnosprawnosci) ( wiek)
— w tym planowana liczba uczniéw ktorzy nie sq obywatelami polskimi — uchodzcy z
Osrodka

w okresach: styczen — sierpien wrzesien — grudzien



— informacja o aktualnej $redniej liczebnosci klas malych szkél podstawowych dla

dzieci 1 mtodziezy:

5. Liczba uczniéw, ktérzy przybyli lub ubyli ze szkoly, przedszkola, oddziatu

przedszkolnego w szkole podstawowej w miesiacu ubieglym - po pierwszym dniu

tego miesiaca, z podaniem liczby dni pozostawania ucznia w podmiocie oswiatowym:

6. Dane uczniéw niepublicznych przedszkoli , uczniéw oddzialéw przedszkolnych w

szkolach podstawowych spoza terenu Gminy Zalesie - niebedacych uczniami

niepelnosprawnymi 1 uczniami obowiazkowego wychowania przedszkolnego

"zeréwki").

Imie 1 nazwisko

ucznia,

Lp .
niebedacego

mieszkancem

gminy dotujace;

Data
urodzenia
ucznia

Adres
zamieszkania
ucznia

Nazwa 1 adres gminy,
wladciwej na miejsce
zamieszkania

(migjscowoss, data)

Termin zlozenia do 10. dnia
kazdego miesiac

RAD

(preczatka imienna i cyytelny podpis
osoby fizycznef Inb predstawiciela osoby
prawnef prowadzqeef dotowany podmiot)




Zalacznik Nr 3
do uchwaly Nr XXX /174/18 Rady Gminy Zalesie
z dnia 30 stycznia 2018 r.

WOJT GMINY ZALESIE

Rozliczenie dotacji o§wiatowej otrzymanej z budzetu Gminy Zalesie

od ..o, roku r.do ..o roku.
3. Kwota dotacji (od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego) otrzymana:

.............. zl; wykorzystana: .............. zL.

4. Faktyczna liczba ucznidéw dotowanej szkoly, przedszkola, szkoly w  ktorej
zorganizowano oddzialy przedszkolne

| W tym
E Liczba Liczba Liczba dzieci
Miesizc Liczba ogétem uc.‘zm'éw yczestm"k objetych
niepelnospra | ow. zaje¢ | wczesnym
- wnych rewalid. - | wspomaganiem
wychow. | rozwoju
Styczen
Luty
Marzec
Kwieclent
Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziernik
Listopad
Grudzien




| RAZEM

. Faktyczna liczba ucznidéw przedszkola, uczniéw oddzialéw przedszkolnych w

szkolach podstawowych spoza terenu miasta

uczniami

niepelnosprawnymi 1 uczniami

przedszkolnego ("zeréwki").

obowiazkowego

- niebedacych
wychowania

Miesigc

Liczba ogdtem

w tym liczba 1 nazwa
gminy, z terenu Ktoref
pochodzg dzieci

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

0.Zestawienie wydatkéw dotowanej jednostki sfinansowanych z dotacji w okresie

rozliczeniowym:

Rodzaj wydatku

Kwota wydatku

Wynagrodzenia nauczycieli 1 dyrekciji
oraz ich liczba w poszczegdlnych
miesigcach

Wynagrodzenia pozostatych
pracownikow wychowawczo-
opiekunczych oraz obstugi
organizacyjno-finansowe;j 1 ich liczba w
poszczegdlnych miesiacach

Pochodne od wynagrodzen, nieujete w

punktach 1-2

Zakup materialéw 1 wyposazenia




Oplaty za media

Zakup pomocy dydaktycznych

Zakup uslug

Wynajem pomieszczen

O 00| I} O] Ln

Pozostale wydatki biezace — wymienic,
jakie:

10. Zakup s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, o ktérych
mowa w 35 ust. 2 ustawy o finansowaniu
zadan oSwiatowych

11. Wynagrodzenie osoby fizycznej
prowadzacej dotowany podmiot za
pelnienie funkcji dyrektora podmiotu
oswiatowego - podanie kwot w
poszczegdlnych miesiacach

12 Inne rodzaje (podac jakze)

RAZEM:

Imig i naswisko osoby (pieczatka  imienna i cytelny
sporzadzajacel sprawogdania podpis osoby figyezney lub osoby

rcy)rezenlzgkmj osobg prawng —
organu prowadzacego)

7. Adnotacje urzedowe (zatwierdzenie poprawnie wypelnionego sprawozdania):

Miejscowosé, data podpis 1 pieczatka upowaznionego
pracownika organu dotujacego

Termin zlozenia:
- 20 dni po zakonczeniu roku,
- 15 dni od zakonczenia dziatalnosci.

iech Socvmanek



Zalacznik nr 4

do uchwaly nr XXX/174/ 18 Rady Gminy Zalesie
z dnia 30 stycznia 2018 r.

WOJT GMINY ZALESIE
Rozliczenie dotacji o$§wiatowej otrzymanej z budzetu Gminy Zalesie

1. Nazwa i adres dotowanej szkoty, przedszkola, szkoty w ktérej zorganizowano oddziaty

przedszkolne

2. Rozliczenie za okres:
a) od

......................... roku do .................... roku
3. Kwota dotacji (od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego) otrzymana na uczniow
petnosprawnych: .............. zt, wykorzystana: .............. zt.
Kwota dotacii na ksztalcenie specjalne. otrzymana: .............. zt: wykorzystana: ......... zt.

4, Faktyczna liczba uczniow/wychowankow dotowanej szkoty, przedszkola, szkoly w ktorej
zorganizowano oddziaty przedszkolne

Miesiqc

Liczba ogotem

w tym

Liczba
uczniow
niepetnospra-
wnych

Liczba
uczestnikow
zajeé
rewalid.-
wychow.

Liczba
objetych
wezesnym
wspomaganiem
rozwoju

dzieci

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

RAZEM




5. Faktyczna liczba uczniow przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego oraz uczniéw

oddziatéw przedszkolnych w szkotach podstawowych spoza terenu miasta

- niebedgcych uczniami niepelnosprawnymi 1 uczniami obowiazkowego wychowania

przedszkolnego ("zerowki").

Miesigc

w

tym liczba i
Liczba ogolem gminy, 7  terenu
pochodzq dzieci

nazwa
ktorej

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

6. Zestawienie wydatkdw dotowanej jednostki sfinansowanych z dotacji w okresie
rozliczeniowym:

Lp. Rodzaj wydatku Kwota wydatku

1. Wynagrodzenia nauczycieli 1 dyrekeji oraz ich
liczba w poszczegblnych miesigcach

2. Wynagrodzenia pozostatych  pracownikow
wychowawczo-opiekunczych oraz  obstugi
organizacyjno-finansowej 1 ich liczba w
poszczegblnych miesigcach

3. Pochodne od wynagrodzen, nieujgte w
punktach 1-2

4. Zakup materialéw i wyposazenia

5. Optaty za media

6. Zakup pomocy dydaktycznych

7. Zakup ustug

8. Wynajem pomieszczen

9. Pozostale wydatki biezace — wymienié, jakie:

10. Zakup srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w
a 35 ust. 2 ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych




11. Wynagrodzenie osoby fizycznej prowadzace]
dotowany podmiot za petnienie funkcji
dyrektora podmiotu os$wiatowego - podanie
kwot w poszczegdlnych miesigcach

12. Limit wydatkéw na ksztalcenie specjalne,

' wyliczony zgodnie z art. 35 ust. 5 ustawy o
finansowaniu zadan o$wiatowych
13. Faktyczne wydatki pokryte z dotacji na
ksztatcenie specjalne
RAZEM:

Imig i nazwisko osoby
sporzgdzajgcej sprawozdania

(pieczatka imienna i czytelny
podpis osoby fizycznej lub
osoby reprezentujacej osobg
prawna - organu
prowadzacego)

7. Adnotacje urzedowe (zatwierdzenie poprawnie wypetnionego sprawozdania):

.......................................................................................................................................................

podpis i pieczatka upowaznionego

pracownika organu dotujacego

Obowiazuje od 1.01.2019 .

Termin ztozenia:

- 20 dni po zakoniczeniu roku,

- 15 dni od zakonczenia dziatalnosci.




