ZARZADZENIE NR 59

Wéjta Gminy Zalesie
z dnia 06 grudnia 2017 roku

W sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.
z 2016 poz. 1047, z pdézn. zm.) oraz zarzadzenia nr 52 Woijta Gminy Zalesie z dnia
31.12.2010r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zarzadzam
co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ pelna inwentaryzacje sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Gminy
Zalesie oraz $wietlicach gminnych i jednostkach OSP w terminie od 06 grudnia 2017 do 10
stycznia 2018r.

2. Celem pelnej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikéw
majatkowych na dzief 31 grudnia 2017 roku.

2

Powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng naste;pujzcym w sktadzie:
1) Barbara Babkiewicz - Przewodniczaca Komisji
2) Kamila Kepka- Janiszek - cztonek
3) Maria Jakimiuk - czlonek
4) Wanda Zulawnik - czlonek
5) Zofia Jawtoszuk - cztonek

§3

Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadnik majatkowe.
1. drogg spisu z natury na arkuszach spisowych:
a) sSrodki trwale z wyjgtkiem $rodkoéw trwatych , do ktérych dostgp jest utrudniony
1 gruntow,
b) pozostate srodki trwate ( wyposazenie),
¢) zapasy materialow,
d) wartosci niematerialne i prawne .
2. w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw :
a) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
b) srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki bankowe na
lokatach ,$rodki pieniezne stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow),
c) wlasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom;
3. w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach :
a) srodki trwate w budowie,
b) srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowiace infrastrukture,
lokale mieszkalne),
¢) grunty,



d) naleznosci i zobowiazania publiczno-prawne,
e) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
f) naleznosci i zobowigzania dotyczace oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych.

§4

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzief 31.12.2017r.

§5
Zobowigzuje¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do :
1) pobrania arkuszy spisowych w referacie finanséw;
2) przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkow komisji;
3) przygotowanie i wydanie arkuszy spisowych a po przeprowadzeniu spisu rozliczenie
z pobranych arkuszy;
4) kompletowanie wszystkich arkuszy spisowych i protokoléw inwentaryzacyjnych
,sporzagdzonych dokumentacji dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych innymi
metodami niz spis z natury.

§6
Zobowigzuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do :
1. przeprowadzenie inwentaryzacji przy czynnym udziale osé6b materialnie odpowiedzialnych;
2. przestrzeganie ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej;
3. sporzadzenie inwentaryzacji;
4.przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finanséw do
15 stycznia 2018r.

§7

Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej odpowiedzialni sa za wlasciwe , doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji , zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§9

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podjecia .




