Zarzadzenie Nr 56
Wojta Gminy Zalesie
z dnia 31 grudnia 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie: instrukcji kontroli wewnetrznej gromadzenia dochodoéw,
legalnosci i celowosci wydatkéw, obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych i gospodarki materialnej,
inwentaryzacji aktywow i pasywéw, zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy Zalesie.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2015
poz. 4 z p6zn. zm.) , art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r. poz. 289 z pézn. zm., ost. zm. Dz.U.
22015 1. poz. 1954)

§ 1

W zarzadzeniu Nr 52 W¢jta Gminy Zalesie z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie instrukcji
kontroli wewngtrznej gromadzenia dochodéw, legalnosci i celowosci wydatkéw, obiegu
dokumentéw finansowo-ksiggowych i gospodarki materialnej, inwentaryzacji aktywow i pasywow,
zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy Zalesie, zmiana zarzgdzenie Nr 28a z dnia 31 lipca
2012 r., zmiana zarzadzenie Nr 13 z dnia 31 marca 2015 r., wprowadza nastepujace zmiany:

1) W zalaczeniu Nr 4 do Zarzadzenia Nr 52 z dnia 31 grudnia 2010 r. ”Zaktadowy plan kont dla
urzedu gminy” zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2

Zobowigzuje pracownikoéw do przestrzegania i stosowania procedur zawartych w niniejszym
zarzadzeniu.

53

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.



Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 56
Wajta Gminy Zalesie
z dnia 31 grudnia 2016 r.

Z wykazu kont Urzedu Gminy — jednostki budzetowej — konta bilansowe, zespélt 7 —
»Przychody, dochody i koszty” wykresla si¢ wraz z opisem nastepujace konta:

1) konto 770 — zyski nadzwyczajne
2) konto 771 — straty nadzwyczajne

W zespole 4 — ,, Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” wprowadza si¢ nastepujacy
opis:

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stluzg do ewidencji kosztéow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur

korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych i kosztow operacji finansowych.

Ewidencje szczeg6lowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Opis konta 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne” uzupelnia si¢ o nastepujacy zapis:

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach:
700, 720, 730, 750. ~
W szczegblnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialdéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie;

4) réwnowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na finansowanie ktérych
samorzgdowy zaklad budzetowy otrzymal $rodki pieniezne, w korespondencji ze strong Wn
konta 800.

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta 860,



w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Opis konta 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne” uzupelnia si¢ o zapis:

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg
dziatalnoscig jednostki.

W szezegblnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagni¢te naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpily incydentalnie.

Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 — do ewidencji zapiséw uzupetniajgcych, dokonanych na
kontach zespoldw 5 i 6 z tytulu zwiekszen badz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze rozliczen
migdzyokresowych kosztdw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 5
lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strona Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu
produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikéw majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na stron¢ Wn konta 860 -pozostate koszty operacyjne, e korespondencji ze strona Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Opis konta 840 - ,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw” uzupelnia si¢
0 nastepujacy zapis:

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ umorzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen lub zmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdéw oraz przyczyn ich

zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych
przychoddw.



Opis konta 860 - ,,Wynik finansowy” uzupelnia si¢ o nast¢pujacy zapis:
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszenia stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materialdw, w korespondencji z kontem 761;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych si¢
oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 740; -

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychod6éw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate

netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

Zmiany w zakresie zespotu kont 7 maja wptyw na sporzadzanie sprawozdan finansowych.



